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PROGRAM INSTYTUTU KSIAZKI

Edukacja kulturalna bibliotekarzy 2015

ZAPYTANIE OFERTOWE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. W ramach niniejszego Zapytania ofertowego Instytut Ksigzki zwraca sie z prosbg o ztozenie ofert
na wykonanie zlecenia obejmujacego:
= organizacje seminarium Biblioteka 2020 czyli nowe wyzwania dla bibliotek publicznych

(Krakow, 15 kwietnia 2015).

2. Przedmiot niniejszego zamdwienia zostat szczegétowo opisany ponizej. Zleceniodawca w ramach
realizacji zadania wydziela etap przygotowania (obejmujacego w szczegdlnosci rezerwacje
noclegdéw, sal szkoleniowych i zatrudnienie wymaganych treneréw) oraz etap realizacji
(obejmujgcego kompleksowa realizacje umowy w zakresie danej czesci, az do jej zakonczenia i
rozliczenia).

3. Kazdy etap w ramach danej czesci bedzie podlegac odbiorowi przez Zleceniodawce,
potwierdzajgcego wykonanie danego etapu. W zakresie etapu obejmujgcego przygotowanie
danego cyklu zaje¢ odbiér bedzie nastepowat po przedstawieniu przez Zleceniobiorce dowodow
rezerwacji zgodnych z SIWZ noclegdw, sal szkoleniowych oraz zatrudnienia wymaganych
treneréw. Podpisanie protokotu odbioru przez Zleceniodawce danego etapu bedzie stanowic
podstawe wystawienia faktury VAT za ten etap.

4. Zleceniodawca dopuszcza ptatnos¢ w dwdch czesciach, przy czym ostatnia ptatnosé nie moze byc
mniejsza niz 60% catkowitej ceny oferty. Harmonogram ptatnosci musi uwzgledniac terminy
realizacji poszczegdlnych czesci zamdwienia, okreslone ponizej w Opisie przedmiotu
zamowienia.

5. Wykonawcy powinni ztozy¢ oferty sporzadzone zgodnie z Formularzem oferty, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

6. Oferty zawierajgce dane Zleceniobiorcy i cene ryczattowa za wykonanie catego zamdwienia, oraz
wskazujgca proponowany harmonogram pfatnosci czesciowych, nalezy sktada¢ Zamawiajgcemu
w formie elektronicznej (tj. w formie skanu) na adres mailowy: m.jurowski@instytutksiazki.pl, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 marca 2015 r. do godziny 12.00.

7. Zlecenie wykonania przedmiotu zamoéwienia bedzie realizowane zgodnie z wzorem umowy,
ktory stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

8. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem kryterium najnizszej
ceny brutto (100%).

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od przedmiotowego Zapytania bez podania

przyczyn.
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Kontakt

1. Osoba upowazniona do kontaktu:
Marek Jurowski
Instytut Ksigzki
e-mail: m.jurowski@instytutksiazki.pl
tel. 022 656 63 80
tel. kom. 694 267 669
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Zatacznik nr 1
BIBLIOTEKA NOWA
seminarium Biblioteka 2020 czyli nowe wyzwania dla bibliotek publicznych

Informacje ogélne

1. Miejsce i termin realizacji ustugi
= Krakow, ICE Krakow (International Conferences and Entertainment), 15 kwietnia 2015
2. Planowa liczba uczestnikow
= 200 os6b — uczestnicy
= 11 oséb —wyktadowcy, ttumacze i organizatorzy
= 6 0s6b — zespdt roboczy ds. seminariow Biblioteka Nowa
3. Realizacja seminarium w dniu 15 kwietnia 2015 roku, w wymiarze:
= 7 godzin zegarowych

Informacje dotyczace prelegentow

1. Zatrudnienie prelegentdw wskazanych przez Instytut Ksigzki
1.1. Prelegent |- 1 wyktad x 500,00 euro brutto = 500,00 euro brutto (lub rownowartosé¢ w
ztotych, na podstawie umowy o dzieto/faktury)

Informacje dotyczace noclegéw i wyzywienia

1. Zapewnienie noclegéw
1.1. Wymagania dotyczace noclegéw

1.1.1. Hotel o standardzie minimum trzygwiazdkowym

1.1.2. Hotel w odlegtosci do 5 km od stacji PKP Krakow Gtowny (sposéb obliczania:
wg internetowych map np. maps.google.pl, targeo.pl, zumi.pl lub innych
rownowaznych — trasa piesza lub samochodowa, nie w linii prostej)

1.1.3. Zakwaterowanie dla 2 prelegentéw w pokojach 1-osobowych z petnym weztem
sanitarnym w kazdym pokoju (tazienka z prysznicem)
2 noclegi (14/15.04.2015; 15/16.04.2015) x 2 osoby (2 pokoje 1-osobowych)
wyposazenie pokoju: telewizor, radio, bezptatny bezprzewodowy dostep do Internetu; wyposazenie
tazienki: reczniki, suszarka do wtoséw, srodki higieniczne ponadto: zestaw do prasowania do
wypozyczenia w recepcji

1.1.4. Zakwaterowanie dla 5 cztonkéw zespotu roboczego w pokojach 1-osobowych
z petnym weztem sanitarnym w kazdym pokoju (tazienka z prysznicem)
2 noclegi (14/15.04.2015; 15/16.04.2015) x 5 0s6b (5 pokoi 1-osobowych)
wyposazenie pokoju: telewizor, radio, bezptatny bezprzewodowy dostep do Internetu; wyposazenie
tazienki: reczniki, suszarka do wtoséw, srodki higieniczne ponadto: zestaw do prasowania do
wypozyczenia w recepcji

1.1.5. Zakwaterowanie dla 3 organizatoréw w pokojach 1-osobowych z petnym weztem
sanitarnym w kazdym pokoju (tazienka z prysznicem)
2 noclegi (14/15.04.2015; 15/16.04.2015) x 3 osoby (2 pokoje 1-osobowych)
wyposazenie pokoju: telewizor, radio, bezptatny bezprzewodowy dostep do Internetu; wyposazenie
tazienki: reczniki, suszarka do wtoséw, srodki higieniczne ponadto: zestaw do prasowania do

wypozyczenia w recepcji
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2.

Zapewnienie wyzywienia

2.1. Sniadanie w formie bufetu z dwoma réznymi cieptymi daniami (do wyboru)
15 kwietnia 2015: 9 oséb
16 kwietnia 2015: 9 oséb

2.2. Kolacja dla zespotu roboczego sktadajgca sie z dwdch dan: starter i danie gtéwne (miesne i
wegetarianskie do wyboru), deser, kawa lub herbata (do wyboru)
14 kwietnia 2015: 9 oséb

2.3. Uroczysta kolacja dla prelegentéw, organizatoréw i zespotu roboczego sktadajaca sie z
dwdch dan: starter i danie gtdwne (miesne i wegetarianskie do wyboru), deser, kawa lub
herbata (do wyboru)
15 kwietnia 2015: 18 os6b

Informacje dotyczace organizacji logistycznej seminarium

1.

2.

3.

Zapewnienie sali konferencyjnej
1.1. Wymagania dotyczace sali konferencyjnej
1.1.1. Sala konferencyjna zlokalizowana w ICE Krakéw dla 150 osdb (uktad teatralny)
1.1.2. Wyposazenie sali konferencyjnej: nagtosnienie, oswietlenie, projektor
multimedialny z ekranem, kabina do ttumaczenia symultanicznego, stuchawki dla
uczestnikdw seminarium
1.1.3. Zapewnienie obstugi techniczne;.
1.2. Zapewnienie ttumaczenia seminarium
1.2.1. Zatrudnienie dwéch ttumaczy symultanicznych jezyka angielskiego
w godz. 11%°-17%.
1.2.2. Nagranie wersji polskiej seminarium.
1.2.3. Sporzadzenie transkrypcji i redakcji nagrania.
1.2.4. Zapewnienie obstugi techniczne;.
Zapewnienie stanowiska rejestracji uczestnikdw seminarium
2.1. Wyposazenie stanowiska rejestracji umozliwiajacego obstuge uczestnikow seminarium.
2.2. Zapewnienie obstugi do rejestracji uczestnikéw oraz wydawania stuchawek.
Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow seminarium
3.1. Przerwa kawowa
15 kwietnia 2014: 200 oséb
woda mineralna, kawa i herbata z dodatkami, wybdr ciasteczek
serwis cateringowy (przygotowanie i nakrycie bufetéw, zastawa stotowa, sprzatanie)
3.2. Poczestunek na zakonczenie
15 kwietnia 2014: 200 oséb

bufet zimny (wybdr kanapeczek koktajlowych i przekasek miesnych i wegetarianiskich — 12 szt./os), bufet goracy

(1 danie obiadowe/ o0s.) napoje (kawa, herbata z dodatkami, woda mineralna)

serwis cateringowy (przygotowanie i nakrycie bufetéw, zastawa stotowa, sprzatanie)

5|Strona



