Warszawa, dnia 14.12.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:

Wykonanie ,,pod klucz” z wlasnych materiatow ekspozycji promujacej polskie ksiazki na

targach ksigzki w Londynie
postepowanie 261-13/16

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Instytut Ksigzki w Krakowie

ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakow
http://bip.instytutksiazki.pl
j.michalski@instytutksiazki.pl

2. Tryb udzielania zamoéwienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015, poz. 2164 z pbéin. zm.), z zachowaniem zasad
przejrzystosci, obiektywizmu i niedyskryminacji.

Oznaczenie postepowania: 261-13/16

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kompleksowej ustugi, polegajacej na wykonaniu ,pod
klucz” z wiasnych materiatéw oraz wyposazeniu i obstudze ekspozycji promujacej polskie
ksigzki na targach ksigzki w Londynie - The London Book Fair (od 14 do 16 marca 2017).

Realizacja przedmiotu zamowienia obejmuje w szczegdlnosci :

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

uzgodnienie z organizatorem targéw warunkéw technicznych, przepiséw bhp i ppoz.,
warunkéw podigczenia mediéw i termindw montazu i demontazu ekspozycji.

wykonanie z wiasnych materiatdw, transport, montaz i demontaz zaprojektowanej
ekspozycji, zatozenie instalacji elektrycznej i oswietleniowej,

zamowienie, podiaczenie i optacenie medidw (woda, kanalizacja, prad, Internet (WIFI
dedykowane dla stoiska, o parametrach pozwalajacych bezproblemowg obstuge min. 50
0s06b jednoczesnie),

sprawowanie nadzoru technicznego nad eksploatacja ekspozycji oraz utrzymanie
czystosci stoiska w czasie trwania targéw przez oddelegowanego przedstawiciela
wykonawcy,

odbiodr ksigzek przeznaczonych do wystawienia na targach od wydawcéw (Wykonawca
W uzgodnieniu z Zamawiajacym wyznaczy miejsce, w ktoére wydawcy majq doreczyc
ksigzki, oraz termin), skiadowanie i transport na targi i z powrotem oraz umozliwienie
ich odbioru przez wydawcéw z siedziby Wykonawcy w terminie nie pézniej niz do 31
marca 2017 r.,

transport materiatéw promocyjnych zamawiajacego z jego siedziby w Krakowie na targi
i z powrotem (zapewnienie odbioru materiatbw 2z pomieszczenia magazynu
Zamawiajacego, zlokalizowanego w Krakowie, ul. Wrdblewskiego 6 - oraz zwrotu
materialdw do tego pomieszczenia, razem 2z ich wyniesieniem i wniesieniem do
magazynu) w ustalonym z Zamawiajgcym terminie, lecz nie pdzniej niz do 31 marca
2017 r.

W zakresie pkt 5 i 6 - w ostatnim dniu targéw wszystkie ksigzki i materiaty zostana
przez Wykonawce spakowane, policzone i na te okoliczno$é¢ przedstawiciele stron
sporzadza protokot, wskazujacy liczbe paczek, ktére majg zostaé przez Wykonawce
przetransportowane z powrotem do siedziby Zamawiajgcego, zgodnie z pkt 5 6.

2. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ wykonany zgodnie z zatacznikiem nr 2 do ZO (wymagania
dotyczace ekspozycji) oraz zalacznikiem nr 3 do ZO (projekt ekspozycji) oraz zgodnie z
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uzgodnieniami dokonanymi miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca w trakcie realizacji
zamowienia.

3. Szczegdtowy sposdb wykonania przedmiotu zamoéwienia jest okreslony we wzorze umowy,
ktory stanowi zatacznik nr 3 do ZO.

4. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

5. Termin lub okres wykonania zamdéwienia:
Wykonawca jest zobowigzany wykonaé¢ zaméwienie od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca
2017 r., nie ek ii Z - najpézniej ni marca 2017 r

godz. 11:00,

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw.

1. W postepowaniu moga wzia¢ udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktérzy potwierdzg spetnianie
warunkdw udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO.

2. 0 udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajq warunki dotyczace:

- posiadania wiedzy i doswiadczenia:

3. Wykonawca musi wykazaé sie doswiadczeniem, w wykonaniu (zakoriczeniu) w okresie ostatnich

3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, co najmniej:
3 zadan polegajgcych na wykonaniu ekspozycji na targach (obejmujacych swoim zakresem
kontakt z organizatorem targdéw dotyczacy co najmniej prowadzenia uzgodnied w zakresie
przygotowania i eksploatacji ekspozycji w zakresie technicznym, w tym w zakresie montazu,
demontazu, podtgczenia mediéw), w tym przynajmniej 1 zadania polegajacego na wykonaniu
ekspozycji na targach poza granicami Polski oraz przynajmniej 1 zadania polegajacego na
wykaonaniu ekspozycji na targach ksiazki.

4. Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca
wypetni w_formularzu oferty tabele z wykazem ustug, podajac w niej informacje niezbedne dla
potwierdzenia spetniania warunkéw oraz zatgczy dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaly
wykonane nalezycie.

2. Dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug powinny zostac ztozone w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

3. W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ uzupetnienia dokumentéw oraz oswiadczen lub ztozenia wyjasnien. Zamawiajacy
moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w odniesieniu do oferty
Wykonawcy, ktory ztozyt najnizszg ceng.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

2. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Jakub Michalski, , mail:
j.michalski@instytutksiazki.pl.

9. Termin zwigzania oferta: 21 (dwadziescia jeden) dni od ostatecznego terminu
skltadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.
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1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w formie pisemnej lub elektronicznej (skan

podpisanych dokumentow). W terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt 11 ZO,
wystarczajace bedzie przestanie skanu oferty na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.

2. Oferta powinna by¢:

1) musi byé kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i
byc¢ zgodna z jego trescia,

2) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

3) zawieraé dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
zgodnie z pkt 7 Zapytania.

3. W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

4. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcow do uzupetnienia Oferty oraz
innych wymaganych dokumentow.

11. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajacego, ul. Zygmunta Wrédblewskiego 6, 31-148
Krakéw, sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.12.2016 r. do godz. 11:00 lub w
tym terminie przestac w formie elektronicznej (skan) na adres email:
j.michalski@instytutksiazki.pl.

12. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Oferta powinna zawiera¢ cene jednostkowg za nocleg w jednym pokoju za jedna dobe oraz
wskazywac ilos¢ oferowanych w tej cenie pokojow zgodnych z Opisem przedmiotu zamdwienia
(zatgcznik nr 2 do Z0), dostepnych przez caly okres okreslony w pkt 5 ZO.

2. Ceny jednostkowe zawarte w ofercie majg charakter ryczattowy i bedg obejmowaty wszelkie
koszty, ktére moga wyniknaé w zwigzku z realizacjq przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
warunkami umowy i Opisem przedmiotu zamowienia.

3. Cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.

13. Kryteria oceny ofert

14. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o jedno kryterium -
najnizszej ceny brutto.

15. Sposo6b obliczenia punktow w kryterium - Najnizsza cena brutto - 100%

Pc= ( Ciin/ Cbaa)x100 pkt

gdzie :

Cmin - Najnizsza cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia sposréd ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu

Chad - zaoferowana cena brutto badanej oferty

Pc - ilo$¢ punktow przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

Maksymalng iloé¢ punktéw - 100 otrzyma oferta z najnizszg oferowang ceng brutto za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

16. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspdélnotowego nabycia towarow, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

17.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu
zawarcia umowy.
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2. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, ktory ztozyt oferte w formie elektronicznej (skan),
Wykonawca ten przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajacemu w formie pisemnej
kompletng oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

18. Informacje pozostale.

1. Postgpowanie zostanie uniewaznione takze w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wykonawcy, ktérzy zitozyli oferty nie speiniajqg warunkow udzialu w postepowaniu,
okreslonych w ZO,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub cena oferty najnizszej przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

4) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy Ilub zlecenia ustug
w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

4, Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienigznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, wtym 2z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkdd, w szczegdlnosci w
przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

5. Jezeli zaoferowana cena, wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i
budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu.

19. Wykaz zatacznikow bedacych integralng czescia zapytania ofertowego.
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Wzor umowy

Zatacznik nr 3 - Wymagania dotyczace ekspozydji

Zatgcznik nr 4 - Projekt ekspozycji

Warszawa, 14.12.2016r.

Zatwierdzam

Dariusz Jaworski

Dy tuty Ksiazki—
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