Krakdéw, dnia 19.07.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na:

Wykonanie ,pod klucz” z wtasnych materiatéw ekspozycji promujacej polskie ksiazki na targach

ksigzki we Frankfurcie nad Menem
Postepowanie 261-10/19

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Instytut Ksigzki w Krakowie
ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakdéw
http://bip.instytutksiazki.pl

j.michalski@instytutksiazki.pl

2. Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 37a-37d ustawy z dnia 25.10.1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnodci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2012, poz. 406 z p6zn. zm.),
zgodnie z zasadami przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamowienia.

Do zaméwienia niniejszego, zgodnie z art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015, poz. 2164 z p6zn. zm.) nie znajduja zastosowania przepisy
tej ustawy.

3. Opis przedmiotu zamodwienia.

1

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie pod klucz z wiasnych materialéow ekspozycji
promujacej poiskie ksiazki na targach ksiazki we Frankfurcie nad Menem (16-20
pazdziernika 2019).

Realizacja przedmiotu zamowienia obejmuje w szczegdlnosdci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

uzgodnienie z organizatorem targéw warunkow technicznych, przepiséw bhp i ppoz.,
warunkéw podiaczenia mediéw i terminéw montazu i demontazu ekspozycii,

wykonanie z wilasnych materiatéw, transport, montaz i demontaz zaprojektowanej
ekspozycji, zatozenie instalacji elektrycznej i oswietleniowej,

zamowienie, podiaczenie i optacenie medioéw (woda, kanalizacja, prad, Internet - state tacze
do Internetu o przepustowosci nie mniejszej niz 50/50 Mb/s, podiaczone do routera wi-fi,
skonfigurowanego w taki sposéb, aby umozliwiat potgczenie do Internetu innych urzadzen po
wprowadzeniu hasta),

sprawowanie nadzoru technicznego nad eksploatacja ekspozycji oraz utrzymanie czystosci
stoiska w czasie trwania targéw przez oddelegowanego przedstawiciela wykonawcy,

odbiér materiatéw przeznaczonych do wystawienia na targach od wystawcow (Wykonawca w
uzgodnieniu z Zamawiajacym wyznaczy termin i miejsce, w ktére wystawcy majq doreczy¢
materiaty), sktadowanie i transport na targi,

zwrot ksigzek do wystawcow po targach (Wykonawca w porozumieniu z wystawcami dokona
zwrotu materiatéw do ich siedzib w ustalonym z wystawcami terminie, lecz nie pézniej niz do
4 listopada 2019,

transport materiatéw promocyjnych Zamawiajacego z jego siedziby w Krakowie na targi i z
powrotem (zapewnienie odbioru materiatébw z pomieszczenia magazynu Zamawiajacego,
zlokalizowanego w Krakowie, ul. Wréblewskiego 6, oraz zwrotu materiatéw do tego
pomieszczenia, razem z ich wyniesieniem i wniesieniem do magazynu) w ustalonym z
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Zamawiajacym terminie, lecz nie pézniej niz do 4 listopada 2019 r.

W zakresie pkt 5, 6 i 7 - w ostatnim dniu targdw wszystkie ksiazki i materiaty zostana przez
Wykonawce spakowane, opisane wg. wskazéwek Zamawiajgcego, policzone i na te okoliczno$¢
przedstawiciele stron sporzadza protokot, wskazujacy liczbe paczek, ktére majq zostac przez
Wykonawce przetransportowane z powrotem do siedzib wystawcéw oraz Zamawiajacego,
zgodnie z pkt 5, 6 7.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi opis wymagan Zamawiajacego dotyczacych
ekspozydji (zatacznik nr 3) oraz projekt ekspozycji (zatacznik nr 4).

Przedmiotowe zamdwienie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z wzorem umowy (zatacznik nr
2).

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):

79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamdwienia przy udziale podwykonawcéw.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie (w Formularzu Oferty) zakresu
zamoéwienia, ktdrego wykonanie powierzy podwykonawcom.

Zamawiajacy potwierdza, ze jest podatnikiem podatku od towardw i ustug w rozumieniu art. 28a
ustawy o podatku od towardw i ustug.

Kwota, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia: do 250.000,00
ztotych brutto.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Termin lub okres wykonania zamowienia:

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamdwienie od dnia podpisania umowy do dnia 4 listopada
2019 r., w tym oddanie ekspozycji do uzytku - najpozniej do dnia 15 pazdziernika 2019 r., do
godz. 10:00.

6.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw.

W postepowaniu moga wzig¢ udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktérzy potwierdza spetnianie
warunkdéw udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO.

W postepowaniu moga wzigé udziat wykonawcy, ktorzy wykaza ze:

- posiadaja doswiadczenie w wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - co najmniej 3 zadan (kazde
o wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto) polegajacych na wykonaniu ekspozycji na targach
(obejmujacych swoim zakresem kontakt z organizatorem targéw dotyczacy co najmniej
prowadzenia uzgodnien w =zakresie przygotowania i eksploatacji ekspozycji w zakresie
technicznym, w tym w zakresie montazu, demontazu, podtaczenia mediéw), w tym przynajmniej
1 zadania polegajacego na wykonaniu ekspozycji na targach poza granicami Polski oraz
przynajmniej 1 zadania polegajacego na wykonaniu ekspozycji na targach ksigzki.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

Wykaz oswiadczenn lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca

wypetni w formularzu oferty tabele z wykazem ustug, podajac w niej informacje niezbedne dla
potwierdzenia spetniania warunku okreslonego w pkt 6.2. ZO.
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10.

11.

Ponadto w zakresie ustug wskazanych w wykazie ustug Wykonawca przedstawi wraz z ofertg
dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, w szczegolnosci takie, jak referencje, a w
przypadku ustug zrealizowanych na wtasne potrzeby Wykonawcy - oswiadczenie Wykonawcy.,

Dowody okreslone w pkt 7.2 ZO powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji informacji i dokumentéw ztozonych zgodnie
z pkt 7.1.i 7.2., w szczegdlnosci u podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi byty $wiadczone.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Jakub Michalski, nr tel. 514 988
762, mail: j.michalski@instytutksiazki.pl.

Termin zwigzania oferta: 30 (trzydziesci) dni od ostatecznego terminu skiadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w_formie pisemnej lub elektronicznej (skan
podpisanych dokumentéw), w terminie skfadania ofert, okreslonym w pkt 11 ZO. Wystarczajace
bedzie przestanie skanu oferty na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.

Oferta powinna:

1) by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i byé
zgodna z jego trescia, o ktérych mowa w pkt 3.1 ZO.

2 bt madnicans
£ oYL poOpitana

3) zawiera¢ informacje i dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu, zgodnie z pkt 7 ZO.

W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dofaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.,

Kazdy Wykonawca moze ztozyé jedna oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

W przypadku ziozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ uzupeinienia oferty, dokumentéw oraz oswiadczen lub ztozenia wyjasnien ich
dotyczacych. Zamawiajacy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w
odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji tresci oferty lub Zadania ztozenia przez
Wykonawcow ofert dodatkowych, zawierajacych warunki realizacji nie mniej korzystne niz w
ofertach pierwotnych.

Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu. Postanowienia art. 90 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajgcego, ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148
Krakdw, sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30.07.2019 r. do godz. 12:00 lub w
tym terminie przesta¢ w formie elektronicznej (skan) na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.
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12. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena oferty zostanie wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty dla realizacji catoéci
przedmiotu zamdwienia.

2. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym
rowniez wszelkie koszty dodatkowe zwigzane z jego realizacja, w szczegélnoéci koszty utrzymania
personelu, koszty uzgodniert z organizatorami targéw, koszty mediéw, koszty ubezpieczenia i
transportu ekspozycji, wyposazenia i ksigzek oraz wszelkie inne koszty zwigzane z nalezytym
wykonaniem zobowigzan okreslonych w niniejszego ZO. Wykonawcy zobowigzani sa do
starannego zapoznania sie¢ z przedmiotem zaméwienia, warunkami wykonania i wszystkimi
czynnikami mogacymi mie¢ wpltyw na cene zamdwienia.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

13. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o dwa kryteria oceny: najnizszej
ceny brutto (80%) oraz doswiadczenie wykonawcy (20%). Za najkorzystniejsza oferte zostanie
uznana ta sposrdéd nieodrzuconych ofert, ktdra uzyska najwyzsza ocene w obydwu kryteriach oceny
ofert.

2. Sposob obliczenia punktow w kryterium:

a) Cena brutto - waga 80%

Pc = (Cmin / Cbad) x 80% przy czym 1% = 1 pkt
gdzie:

Cmin - najnizsza cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia sposréd ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Cbad - zaoferowana cena brutto

Pc - ilos¢ punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

o : B _ .
Maksymalng ilosé punktdw — 80 - otrzyma oferta z najnizsza ofsrowana ceng bruttc za wykenanic

przedmiotu zamoéwienia. Punktacja bedzie obliczana z doktadnoscig co najmniej do dwéch miejsc po
przecinku.

b) doswiadczenie Wykonawcy - waga 20%:

bedzie mierzone liczbg wykonanych nalezycie zadan polegajacych na wykonaniu ekspozycji na
targach, spetniajacych wymagania okreslone w pkt 6.2 ZO tj. obejmujacych swoim zakresem kontakt
z organizatorem targéw dotyczacy co najmniej prowadzenia uzgodnien w zakresie przygotowania i
eksploatacji ekspozycji w zakresie technicznym, w tym w zakresie montazu, demontazu, podfaczenia
mediéw), o wartosci powyzej 100.000,00 zt brutto - zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie. Zamawiajacy bedzie brat pod uwage zadania powyzej minimum okreslonym w pkt 6.2 ZO,
dla ktérych Wykonawca przedstawi dowody na potwierdzenie, ze zadania te zostaty wykonane
nalezycie, okreslone w pkt 7.2 ZO.

Punkty za ilos¢ wykonanych zadan, o ktérych mowa powyzej zostang przyznane wedtug
nastepujacego wzoru: za kazde zadanie (ponad minimum wskazane w pkt 6.2 ZO) - 4 pkt, ale nie
wiecej niz 20 pkt.

3. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
W niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.
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15. Informacje pozostate.

i

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcoéw, ktoérzy nie potwierdza spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 6-7 Z0O, a takze jezeli zajdzie sytuacja, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy odrzuci oferty Wykonawcéw w przypadku, gdy oferta:
1) jest niezgodna z ustawag;
2) jej tresé nie odpowiada tresci ZO;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Za taka sytuacje zostanie
uznana takze sytuacja, w ktérej Wykonawca nie przedstawi wyjasnieri nie udzielit wyjasnien,
o ktérych mowa w pkt 10.7 ZO;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia
postepowania bez wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zostac
uniewaznione w szczegolnosci w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wykonawcy, ktorzy ziozyli oferty nie spetniaja warunkéw udzialu w postepowaniu,
okreslonych w ZO lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczvé na
sfinansowanie zamowienia,

4) wystqpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego lub w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepiséw kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienigznymi lub niepienigznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkdd, w szczegbinosci w przypadku
odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

16. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ksigzki w Krakowie, ul. Zygmunta

2)

3)

Wréblewskiego 6, 31-148 Krakdw;

inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Ksigzki jest Pan Piotr Byrski, kontakt: tei:
(+48) 505 245 801, e-mail: p.byrski@makplus.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na: Wykonanie ,pod klucz” z
wiasnych materiatow ekspozycji promujacej polskie ksiazki na targach ksiazki we Frankfurcie nad
Menem postgpowanie numer 261-15/18 prowadzonym na podstawie art. 37a-37d ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej;
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4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej, a takze podmioty, ktére na podstawie przepiséw prawa
krajowego mogg prowadzi¢ kontrole przedmiotowego postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z wymaganiami przepiséw
prawa polskiego, w tym ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach i przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego postepowania z Pani/Pana
udziatem, co z kolei warunkuje mozliwos$¢ zawarcia i realizacji umowy. Obowigzek ten wynika z
natozonych na Zamawiajacego obowiazkow prawnych dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych okreslonych w przepisach prawa krajowego, w tym ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan;
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. bi c RODO.

17. Wykaz zatacznikow bedacych integralna czesécia zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - Wzor umowy

Zatwierfizam

Dyrektor

Jaworski

\

s

% Dafiusz Jaworski
rektor Instytutu Ksigzki

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz
nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Wykonawca/ pieczatka:

Oferta na:

Wykonanie ,,pod klucz” z wiasnych materiatéow ekspozycji promujacej polskie ksiazki na

1.

targach ksiazki we Frankfurcie nad Menem
Postepowanie 261-10/19

Zamawiajacy:

Instytut Ksigzki

Ul. Z. Wréblewskiego 6,

31-148 Krakow

email: j.michalski@instytutksiazki.pl
Wykonawca/Wykonawcy*:
Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

3. W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza
oferta, na warunkach okreslonych w ZO, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

4 OFERUIEMY wyvlkonanie przedmioty zamdwisniz zz cens zictych brutto
(stownie: ).

5. JESTESMY zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

6. Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udzialu w postepowaniu, na potwierdzenie czego
przedstawiamy nastepujace informacje:

- posiadam(y) doswiadczenie w wykonaniu nastepujacych ustug odpowiadajacych tresci
warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w pkt 6.2 Zapytania ofertowego (Z0):
Przedmiot zadania,
odpowiadajacy
wymaganiom pkt
6.2. Z0
(nalezy wskazac do Okres realizacji
-z najmniej nazwe i zadania Wartosé¢ zadania
Lp- Zamawiajacy rodzaj imprezy (dd.mm.rrrr - w zt
targowej, jej dd.mm.rrrr)
lokalizacje,
podstawowe
informacje o
zrealizowanej
ekspozycji)
1
2
3
4
5
7. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow w nastepujacym zakresie*:
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(zakres powierzonych prac)

8. OSWIADCZAMY, ze wypetniliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO ) wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposdrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowanius.

9. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy

adres:
Nazwa firmy:
Adres:
Telefon , email :
10. OFERTE niniejszg sktadamy na ___ stronach.

dnia 20__ roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)

3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oéwiadczenia
wykonaweca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreélenie).
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Zatacznik nr 2
Wzor umowy

§1
Przedmiot umowy

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji wykonanie ,pod klucz” z wtasnych
materiatéw ekspozycji promujacej polskie ksigzki na targach ksigzki Frankfurter Buchmesse,
ktore odbeda sie we Frankfurcie nad Menem w dniach od 16-20 pazdziernika 2019 roku)

Wykonawca bedzie w szczeg6lnosci zobowigzany do realizacji nastepujacych $wiadczen:

1) uzgodnienie z organizatorem targéw warunkéw technicznych, przepiséw bhp i ppoz.,
warunkéw podtaczenia mediow i terminéw montazu i demontazu ekspozycji,

2) wykonanie z wtasnych materiatow, transport, montaz i demontaz zaprojektowanej

ekspozycji, zatozenie instalacji elektrycznej i oswietleniowej,

3) zamodwienie, podtaczenie i optacenie mediéw (woda, kanalizacja, prad, Internet - state lacze
do Internetu o przepustowosci nie mniejszej niz 50/50 Mb/s, podtaczone do routera wi-fi,
skonfigurowanego w taki sposéb, aby umozliwiat potaczenie do Internetu innych urzadzen po
wprowadzeniu hasta),

4) sprawowanie nadzoru technicznego nad eksploatacjg ekspozycji oraz utrzymanie czystosci
stoiska w czasie trwania targéw przez oddelegowanego przedstawiciela wykonawcy,

5) odbiér materiatéw przeznaczonych do wystawienia na targach od wystawcéw (Wykonawca w
uzgodnieniu z Zamawiajacym wyznaczy termin i miejsce, w ktére wystawcy maja doreczyc
materiaty), sktadowanie i transport na targi,

6) zwrot ksiazek do wystawcéw po targach (Wykonawca w porozumieniu z wystawcami dokona
zwrotu materiatéw do ich siedzib w ustalonym z wystawcami terminie, lecz nie pézniej niz do
4 listopada 2018,

7) transport materiatéw promocyjnych Zamawiajacego z jego siedziby w Krakowie na targi i z

powrotem {zapewnienle odbiory materialéw z pomicszczenia magazynu Zamawiajgcego,
zlokalizowanego w Krakowie, ul. Wrdblewskiego 6, oraz zwrotu materiatéw do tego
pomieszczenia, razem z ich wyniesieniem i wniesieniem do magazynu) w ustalonym z

Zamawiajgcym terminie, lecz nie pézniej niz do 4 listopada 2018 r.
W zakresie pkt 3 - w terminie 3 dni przed rozpoczeciem targéw Wykonawca jest zobowigzany

do przedstawienia dowodow potwierdzajacych, ze stoisko bedzie miato zapewnione state tacze
do Internetu o przepustowosci nie mniejszej niz 50/50 Mb/s zgodnie w wymaganiami umowy.

W zakresie pkt 5, 6 i 7 - w ostatnim dniu targéw wszystkie ksigzki i materiaty zostana przez
Wykonawce spakowane, policzone i na te okolicznos¢ przedstawiciele stron sporzadza protokét,
wskazujacy liczbg paczek, ktére majg zostac przez Wykonawce przetransportowane z powrotem
do siedzib wystawcow oraz Zamawiajacego, zgodnie z pkt 5, 6 i 7.

Wykonawca jest zobowigzany wykonac zamoéwienie od dnia podpisania umowy do dnia 4
listopada 2019 r., w tym oddanie ekspozycji do uzytku - nie pézniej niz do dnia 15
pazdziernika 2019 r., do godz. 10:00,

Integralnymi czesciami niniejszej umowy sa;
1) Oferta wykonawcy z dnia ........ccecoueees - zatacznik nr 1 do umowy,

2) Zapytanie ofertowe zawierajace wymagania dotyczace ekspozycji (dalej: ZO)- zatacznik nr
2 do umowy,

3) projekt ekspozycii — zatacznik nr 3 do umowy.
§2
Wynagrodzenie

Za zrealizowanie catego zakresu prac stanowigcych przedmiot umowy przez Wykonawce Strony
ustalajg taczne wynagrodzenie ryczattowe, zgodnie z ofertg Wykonawcy, w kwocie brutto
.zt (stownie: .....ccoeiiiens ), w tym netto: ... zt oraz podatek VAT wedtug
obowigzujacej stawki.
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Faktura moze by¢ przez Wykonawce wystawiona po zakoficzeniu realizacji wszystkich $wiadczen
przewidzianych w umowie.

Podstawa wystawienia faktury za wykonanie zaméwienia bedzie podpisany przez przedstawicieli
Zamawiajacego i Wykonawcy protokét potwierdzajacy wykonanie wszystkich $wiadczen
przewidzianych w umowie.

Termin zaptaty wynagrodzenia wynosi 14 dni liczac od daty doreczenia Zamawiajgcemu faktury
wystawionej zgodnie z postanowieniami umowy.

§3
Serwis
W przypadku stwierdzenia usterki w trakcie eksploatacji ekspozycji, Zamawiajacy niezwiocznie

powiadomi Wykonawce o tym fakcie. Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego usuniecia
usterki, nie pézniej jednak niz w ciagu 4 godzin od momentu otrzymania zgtoszenia.

W uzasadnionych przypadkach termin usunigecia usterki moze by¢ przedtuzony za zgoda
Zamawiajgcego.

Za usterki w rozumieniu niniejszego paragrafu bedg réwniez rozumiane braki w wyposazeniu
ekspozycji w stosunku do ZO i wymagan dotyczacych ekspozycji (zatacznik nr 2 do umowy) i

projektu (zatacznik nr 3 do umowy), w tym braki w umeblowaniu i w zaopatrzeniu w niezbedne
urzgdzenia elektroniczne, AGD i artykuty spozywcze.

§4
Koordynacja
W toku realizacji niniejszego zamdwienia strony wyznaczaja swoich przedstawicieli:

1) 2e strony Zami@WiajEEagn) ucecmwnsssessesog , nr tel v, email:

2).ze: tfony MYKOREWEY  aaasisniasinsnisiRases , nr tel. ..., email:

Wykonawca jest zobowigzany na biezgco udziela¢ Zamawiajagcemu informacji o realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci jest zobowiazany niezwiocznie informowaé Zamawiajacego o
wszelkich trudnosciach i zagrozeniach dla nalezytego i terminowego wykonania niniejszej
umowy.

Wykonawca jest zobowigzany wykonywac zaméwienie zgodnie z ZO (zatacznik nr 2 do umowy),
projektem (zataczniki nr 3 do umowy), a takze z uzgodnieniami dokonanymi z przedstawicielami
Zamawiajacego oraz uwagami formulowanymi przez projektanta ekspozycji sprawujacego
nadzor autorski nad ich realizacja.

W przypadku zaistnienia koniecznosci korekty w stosunku do projektu ekspozycji, Wykonawca
jest zobowiazany do przedstawienia Zamawiajacemu propozycji korekty wraz z merytorycznym
uzasadnieniem. W takim przypadku Zamawiajacy musi wyrazi¢ wyrazng zgode na dokonanie
proponowanej korekty, a jej wprowadzenie nie bedzie stanowi¢ podstawy do zwiekszenia
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 2 ust. 1

Uzgodnienia moga by¢ przez przedstawicieli stron dokonywane pisemnie lub za poérednictwem
poczty elektronicznej.

Przedstawiciele stron sg upowaznieni do podpisania protokotéw potwierdzajacych wykonanie
danej czesci umowy.

§5
Zasady odpowiedzialnosci.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nastepujace kary umowne:

1) za zwloke w usunigciu usterki stwierdzonej w okresie eksploatacji ekspozycji - w wysokosci
100,00 ztotych za kazda godzine zwtoki w stosunku do terminu ustalonego w § 3 ust. 1 lub
2,

2) za zwtoke w oddaniu kazdej z ekspozycji do uzytku — w wysokosci 2.000,00 ziotych za kazda
godzine zwioki w stosunku do terminu ustalonego w § 1 ust. 3,

3) za zwtoke w zwrocie ksigzek wystawianych na targach wydawcom - w wysokosci 100,00
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ztotych za kazdy dzieri zwioki w stosunku do terminéw ustalonych zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 5,

4) za inne niz okreslone w pkt 3 nienalezyte wykonanie $wiadczen w zakresie zwrotu ksigzek
wystawianych na targach wydawcom lub zwrotu materiatbw Zamawiajacego do jego
magazynu - w wysokosci 500,00 ztotych za kazde stwierdzone naruszenie,

5) za brak zapewnienia statego facza do Internetu zgodnego z § 1 ust. 2. Pkt. 7 o przepustowosci
nie mniejszej niz 50/50 Mb/s - 500,00 z,

6) za odstapienie przez Zamawiajacego od umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci 10% facznego wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 2 ust. 1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,
przewyzszajacego wysokosc¢ naliczonych kar umownych.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ potracane z wynagrodzenia Wykonawcy, o
ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy.

Wykonawca odpowiedzialny jest jak za wiasne dziatanie lub zaniechanie za dziatania i
zaniechania o0séb, z ktérych pomoca zobowigzanie wykonuje, jak réwniez oséb, ktérym
wykonanie zobowigzania powierza.

§6
Postanowienia koficowe

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy oraz odstapienie od niej wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie spory powstate w zwiazku z niniejszg umowa, jesli nie zostaty rozwigzane droga
negocjacji, bedq rozstrzygane przez sad powszechny, wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.
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Zatacznik nr 3

Wykonanie ,,pod klucz” z wlasnych materialéw ekspozycji promujacej polskie ksiazki na

10.

11.

12.

13.

targach ksiazki we Frankfurcie nad Menem, postepowanie 261-15/18

Wymagania dotyczace ekspozycji
Termin targow: 16-20 pazdziernika 2019 r.

Termin oddania ekspozycji do uzytku (po odbiorze przez Zamawiajacego): 15 pazdziernika 2019
r godz. 10:00.

Termin demontazu ekspozycji: 20 pazdziernika 2019 r. od godz. wyznaczonej przez organizatora
targow.

Powierzchnia do zabudowy: 189 m2.

Ekspozycje nalezy wykonac zgodnie z projektem stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego
Zapytania ofertowego (dalej: ZO). Szata graficzna projektu (w szczegéinosci logotypy
Zamawiajacego i wydawcéw) moze ulec zmianie w toku realizacji umowy, bez zmiany
technologii, terminu wykonania oraz ceny wynikajacej z umowy.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszych wymagan, a projektem, o ktérych mowa
w 5, pierwszenstwo maja postanowienia zawarte w niniejszych wymaganiach,

Gdziekolwiek w niniejszym ZO zostato wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy,
producent, dostawca) materiatéw, Zamawiajacy dopuszcza oferowanie materiatéw lub rozwigzan
rownowaznych pod warunkiem, Ze zagwarantujg uzyskanie parametréw technicznych i
estetycznych nie gorszych od zatozonych.

Wyposazenie stoiska ekspozycyjnego zgodnie z projektem.

Wyposazenie kuchenne: zlewozmywak (podtaczony do instalacji wodnej i kanalizacyjnej, jak
opisano w projekcie), mata lodéwka, czajnik bezprzewodowy, ekspres cinieniowy
(automatycznie mielacy kawe z zasobnika), zastawa do kawy i herbaty (po 50 zestawdw),
tyzeczki 50 sztuk, dystrybutor wody (7 7apasem i plastikowymi kubkami).

Artykuty spozywcze, w tym w szczegdlnosci:

a) 10 kg kawy ziarnistej Tchibo, Lavazza lub réwnowaznej,

b) Herbata (w torebkach, 4 x 100),

c) 201 mieka,

d) 10 | wody mineralnej gazowanej,

e) 151 soku pomaranczowego,

f) 151 soku jabtkowego,

g) 3 kg cukru biatego, 3 kg cukru brazowego.

h) 400 kg czerwonych soczystych jabtek (typ jonagored, idaret, rubin lub inne podobne).

Artykuty sanitarne: ptyn do mycia naczyn, gabki, Scierki, papierowe reczniki (min. 10 rolek),
papierowe serwetki, duze worki na $mieci.

Urzadzenia biurowe: laptop (przy ladzie informacyjnej stoiska) z dostepem do Internetu, do
uzytku dla uzytkownikdw stoiska.

Artykuty biurowe i wyposazenie lady informacyjne;j:

a) nie mniej niz 100 nowych ztozonych pudetek kartonowych o wymiarach ok. 40cm x 13 ecm x 11
cm (60 sztuk), ok. 50 cm x 30 cm x 11 cm (20 sztuk) i ok. 35 cm x 25 cm x 13 cm (20 sztuk),

b) bela folii bgbelkowej,

¢) 5 koszykdw wiklinowych (kolor naturalny) o wymiarach ok. 50 cm x 30 cm x 20 cm (4 sztuki) i
okragly o $rednicy 25-30 cm i wysokosci ok. 15 cm

d) min. 10 rolek szerokiej tasmy do zaklejania pudetek.
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