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ZAPYTANIE OFERTOWE
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Wramach niniejszego Zapytania ofertowego Instytut Ksigzki zwraca sie z prosbg o ztozenie ofert
na wykonanie zlecenia obejmujgcego:

* organizacjg dwoch cykli zaje¢ z edukacji kulturalnej majgcych na celu podniesienie
kompetenciji kulturowych bibliotekarzy w zakresie aktywizowania spotecznoéci lokalnej wokot
ksigzki (Krakéw, 9-11 czerwca 2014; Wroctaw, 23-25 czerwca 2014);

= organizacje jednego cyklu zaje¢ z edukacji kulturalnej majacy na celu podniesienie
kompetenciji kulturowych bibliotekarzy z zakresie poznania wspétczesnych trendéw w
literaturze polskiej i Swiatowej, aby stali sie przewodnikami po $wiecie ksigzki oraz
aktywizowania spotecznosci lokalnej wokét ksigzki poprzez jeszcze bardziej skuteczne,
efektywne i ciekawe promowanie kultury literackie (Rabka, 9-13 lipca 2014).

2. Przedmiot niniejszego zaméwienia jest podzielony na trzy czesci (A, B, C) i zostat szczegétowo
opisany ponizej. W ramach kazdej z czesci Zleceniodawca wydziela etap przygotowania danego
cyklu zaje¢ (obejmujacego w szczegélnosci rezerwacje noclegdw, sal szkoleniowych i
zatrudnienie wymaganych treneréw) oraz etap realizacji danego cyklu zaje¢ (obejmujacego
kompleksowq realizacje umowy w zakresie danej czeéci, az do jej zakonczenia i rozliczenia).

3. Kazdy etap w ramach danej czeéci bedzie podlegac odbiorowi przez Zleceniodawce,
potwierdzajacego wykonanie danego etapu. W zakresie etapu obejmujgcego przygotowanie
danego cyklu zajec¢ odbiér bedzie nastepowat po przedstawieniu przez Zleceniobiorce dowodéw
rezerwacji zgodnych z SIWZ noclegéw, sal szkoleniowych oraz zatrudnienia wymaganych
treneréw. Podpisanie protokotu odbioru przez Zleceniodawce danego etapu bedzie stanowi¢
podstawe wystawienia faktury VAT za ten etap.

4. Zleceniodawca dopuszcza ptatnosci cze$ciowe obejmujace kazdy z etapéw realizacji danej czesci,
zgodnie z harmonogramem ptfatnosci wskazanym w Ofercie, przy czym zadna z proponowanych
w Ofercie ptatnosci czgsciowych nie moze by¢ mniejsza niz 15% catkowitej ceny oferty, a
ostatnia pfatnos¢ nie moze by¢ mniejsza niz 20% catkowitej ceny oferty. Harmonogram ptatnosci
czesciowych musi uwzgledniac terminy realizacji poszczegélnych czesci zamoéwienia, okreélone
ponizej w Opisie przedmiotu zaméwienia.

5. Wykonawcy powinni ztozy¢ oferty sporzadzone zgodnie z Formularzem oferty, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

6. Oferty zawierajace dane Zleceniobiorcy i ceng ryczattowa za wykonanie catego zaméwienia, oraz
wskazujgcg proponowany harmonogram ptatnosci czgsciowych, nalezy sktada¢ Zamawiajgcemu
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w formie elektronicznej (tj. w formie skanu) na adres mailowy: m.jurowski@instytutksiazki.pl, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 5 czerwca 2014 r. do godziny 14.00.

7. Zlecenie wykonania przedmiotu zaméwienia bedzie realizowane zgodnie z wzorem umowy,
ktéry stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

8. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem kryterium najnizszej
ceny brutto (100%).

9. Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od przedmiotowego Zapytania bez podania
przyczyn.

Kontakt

1. Osoba upowazniona do kontaktu:
Marek Jurowski
Instytut Ksigzki
e-mail: m.jurowski@instytutksiazki.pl
tel. 022 656 63 80
tel. kom. 694 267 669
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Zatgcznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESCA
»NOWE KOMPETENCJE PRACOWNIKOW BIBLIOTEK PUBLICZNYCH W ZAKRESIE KULTURY
LITERACKIE)”

Informacje ogélne

1. Miejsce i termin realizacji ustugi
= Krakow, 9-11 czerwca 2014
2. Planowa liczba uczestnikéw
= 16 0s6b — uczestnicy szkolenia
= 3 treneréw
3. Informacje dotyczace zmian w liczbie 0sdb korzystajacych z noclegéw i wyzywienia
* ostateczna liczba os6b zostanie podana na trzy dni kalendarzowe przed terminem realizacji
ustugi
= menu wszystkich positkdw (poza $niadaniami) do akceptacji przez Instytut Ksigzki

Informacje dotyczace treneréw

1. Zatrudnienie treneréw wskazanych przez Instytut Ksigzki

Zatrudnienie obejmuje koszty: wynagrodzenie, zapewnienie pobytu oraz zwrot kosztéw podrozy

* trener |- 8 godz. x 200,00 zt brutto = 1.600,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatéw: 10 czerwca 2014)
zwrot kosztow podrézy na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu uzywanego przez
pracownika w podrézy stuzbowej na trasie Warszawa-Krakéw-Warszawa

= trener Il -3 godz. x 200,00 zt brutto = 600,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatow: 11 czerwca 2014)
zwrot kosztéw podrdzy na podstawie biletu PKP (Il klasa) na trasie Warszawa-Krakéw-
Warszawa

= trener lll = 3 godz. x 200,00 zt brutto = 600,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatow: 11 czerwca 2014)
zwrot kosztow podrézy na podstawie biletu PKP (11 klasa) na trasie Wroctaw-Krakéw-Wroctaw

Informacje techniczne

1. Wymagania dotyczace noclegéw

= Dom Goscinny Opactwa Benedyktynéw w Tyricu

= zakwaterowanie dla 16 oséb w pokojach 2-osobowych z petnym weztem sanitarnym w kazdym
pokoju (tazienka z prysznicem)
2 noclegi (9/10.06.2014; 10/11.06.2014) x 16 0s6b (8 pokoi 2-osobowych)
wyposazenie pokoju: dwa oddzielne t6zka (pokéj typu twin); wyposazenie tazienki: reczniki, §rodki higieniczne,
ponadto suszarka do wioséw i zestaw do prasowania do wypozyczenia w recepcji

* zakwaterowanie dla 2 0séb w pokojach 1-osobowych z petnym weztem sanitarnym w kazdym
pokoju (tazienka z prysznicem)

3|Strona



2 noclegi (9/10.06.2014; 10/11.06.2014) x 2 osoby (2 pokoje 1-osobowe)
wyposazenie tazienki: reczniki, srodki higieniczne, ponadto suszarka do wioséw i zestaw do prasowania do
wypozyczenia w recepcji

= zakwaterowanie dla 1 osoby w pokoju 1-osobowych z petnym weztem sanitarnym w kazdym
pokoju (tazienka z prysznicem)
1 noclegi (10/11.06.2014) x 1 osoba (1 pokéj 1-0sobowy)
wyposazenie fazienki: reczniki, srodki higieniczne, ponadto suszarka do wtoséw i zestaw do prasowania do
wypozyczenia w recepcji

2. Wymagania dotyczgce wyzywienia

= S$niadanie w formie bufetu:
10 czerwca 2014: 18 oséb
11 czerwca 2014: 19 os6b

= obiad podawany z dwéch dan: zupa i danie gtéwne (miesne i wegetarianskie do wyboru), woda
mineralna, deser, kawa lub herbata do wyboru
10 czerwca 2014: 18 oséb
11 czerwca 2014: 19 os6b

* kolacja podawana z dwéch dari starter i danie gtéwne (miesne i wegetariafskie do wyboru),
woda mineralna, deser, kawa lub herbata do wyboru
9 czerwca 2014: 18 0s6b
10 czerwca 2014: 19 oséb

= przerwa kawowa w formie szwedzkiego bufetu: kawa, herbata (czarna, zielona i smakowa),
woda mineralna (gazowana i niegazowana), soki owocowe (trzy rodzaje), ciasteczka (kruche i
biszkoptowe), cukier (biaty i brgzowy), $wieza cytryna, mleko do kawy
10 czerwca 2014: 2 x 18 0s6b
11 czerwca 2014: 1 x 19 os6b

3. Wymagania dotyczace sali szkoleniowej

* jedna sala szkoleniowa (na terenie hotelu) o powierzchni min. 65m’, wyposazona w ekran,
projektor multimedialny, flipchart, z mozliwoscig zaciemnienia, ustawiona w podkowe (same
krzesta + dwa stoty)
10 czerwca 2014 — 9 godz. zegarowych
11 czerwca 2014 — 6 godz. zegarowych
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CzeSCB
»~NOWE KOMPETENCJE PRACOWNIKOW BIBLIOTEK PUBLICZNYCH W ZAKRESIE KULTURY
LITERACKIEJ”

Informacje ogéine

1. Miejsce i Termin realizacji ustugi

Wroctaw, 23-25 czerwca 2014

2. Planowa liczba uczestnikdéw

16 0séb — uczestnicy szkolenia
3 treneréw

3. Informacje dotyczace zmian w liczbie 0séb korzystajacych z noclegéw i wyzywienia

ostateczna liczba oséb zostanie podana na trzy dni kalendarzowe przed terminem realizacji
ustugi
menu wszystkich positkéw (poza $niadaniami) do akceptacji przez Instytut Ksigzki

Informacje dotyczace treneréw

1. Zatrudnienie treneréw wskazanych przez Instytut Ksigzki
Zatrudnienie obejmuje koszty: wynagrodzenie, zapewnienie pobytu oraz zwrot kosztéw podrézy

trener | — 8 godz. x 200,00 zt brutto = 1.600,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatéw: 10 czerwca 2014)

zwrot kosztow podrézy na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu uzywanego przez
pracownika w podrézy stuzbowej na trasie Warszawa-Wroctaw-Warszawa

trener Il — 3 godz. x 200,00 zt brutto = 600,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatéw: 11 czerwca 2014)

zwrot kosztéw podrézy na podstawie biletu PKP (Il klasa) na trasie Warszawa-Wroctaw
-Warszawa

trener Ill = 3 godz. x 200,00 zt brutto = 600,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatow: 11 czerwca 2014)

Informacje techniczne

1. Wymagania dotyczace noclegow

hotel o standardzie minimum trzy gwiazdkowym

hotel w odlegtosci do 5 km od stacji PKP Wroctaw Gtéwny (sposéb obliczania: wg
internetowych map np. maps.google.pl, targeo.pl, zumi.pl lub innych réwnowaznych — trasa
piesza lub samochodowa, nie w linii prostej)

zakwaterowanie dla 16 0séb w pokojach 2-osobowych z petnym weztem sanitarnym w kazdym
pokoju (tazienka z prysznicem)

2 noclegi (23/24.06.2014; 24/25.06.2014) x 16 0s6b (8 pokoi 2-osobowych)

wyposazenie pokoju: dwa oddzielne t6zka (pokéj typu twin); wyposazenie tazienki: reczniki, suszarka do wioséw,
$rodki higieniczne, ponadto: zestaw do prasowania do wypozyczenia w recepcji

zakwaterowanie dla 1 osoby w pokoju 1-osobowym z petnym weztem sanitarnym w kazdym
pokoju (tazienka z prysznicem)

2 noclegi (23/24.06.2014; 24/25.06.2014) x 1 osoba (1 pokéj 1-0sobowy)

wyposazenie tazienki: rgczniki, Srodki higieniczne, suszarka do wtoséw, ponadto zestaw do prasowania do

wypozyczenia w recepcji
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* zakwaterowanie dla 1 osoby w pokoju 1-0sobowym z petnym weztem sanitarnym w kazdym

pokoju (tazienka z prysznicem)

1 nocleg (24/25.06.2014) x 1 osoba (1 pokéj 1-osobowy)

wyposazenie tazienki: reczniki, $rodki higieniczne, suszarka do wtoséw, ponadto zestaw do prasowania do
wypozyczenia w recepcji

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedstawienia Zleceniodawcy do akceptacji propozycji
hotelu nie pdzniej niz do 3 dni od dnia podpisania Umowy i jest zobowigzany do uzyskania
zatwierdzenia tej propozycji przez Zleceniodawce. Akceptacja zostanie udzielona wytacznie w
przypadku, gdy propozycja hotelu bedzie odpowiadata wszystkim powyzszym wymaganiom.

2. Wymagania dotyczace wyzywienia

$niadanie w formie bufetu:

24 czerwca 2014: 17 oséb

25 czerwca 2014: 18 0s6b

obiad podawany z dwéch dan: zupa i danie gtéwne (miesne i wegetarianiskie do wyboru), woda
mineralna, deser, kawa lub herbata do wyboru

24 czerwca 2014: 17 oséb

25 czerwca 2014: 19 os6b

kolacja podawana z dwéch dan starter i danie gtéwne (miesne i wegetariariskie do wyboru),
woda mineralna, deser, kawa lub herbata do wyboru

23 czerwca 2014: 17 oséb

24 czerwca 2014: 18 os6b

przerwa kawowa w formie szwedzkiego bufetu: kawa, herbata (czarna, zielona i smakowa),
woda mineralna (gazowana i niegazowana), soki owocowe (trzy rodzaje), ciasteczka (kruche i
biszkoptowe), cukier (biaty i brgzowy), $wieza cytryna, mleko do kawy

24 czerwca 2014: 2 x 17 0s6b

25 czerwca 2014: 1 x 19 oséb

3. Wymagania dotyczace sali szkoleniowej
* jedna sala szkoleniowa (na terenie hotelu) o powierzchni min. 65m? wyposazona w ekran,

projektor multimedialny, flipchart, z mozliwoécig zaciemnienia, ustawiona w podkowe (same
krzesta + dwa stoty)

24 czerwca 2014 - 9 godz. zegarowych

25 czerwca 2014 - 6 godz. zegarowych

6|Strona



CZESC C
»PRZEWODNICY PO SWIECIE KSIAZKI DLA DZIECI - KOREPETYCJE LITERACKIE DLA BIBLIOTEKARZY”

Informacje ogélne

1. Miejsce i termin realizacji ustugi

Rabka-Zdréj, 9-13 lipca 2014

2. Planowa liczba uczestnikow

18 0séb — uczestnicy szkolenia
3 treneréw

3. Informacje dotyczace zmian w liczbie oséb korzystajacych z noclegéw i wyzywienia

ostateczna liczba 0s6b zostanie podana na trzy dni kalendarzowe przed terminem realizacji
ustugi
menu wszystkich positkéw (poza $niadaniami) do akceptacji przez Instytut Ksigzki

Informacje dotyczace treneréw

1. Zatrudnienie treneréw wskazanych przez Instytut Ksigzki
Zatrudnienie obejmuje koszty: wynagrodzenie, zapewnienie pobytu oraz zwrot kosztéw podrézy

trener | -5 godz. x 240,00 zt brutto = 1.200,00 zt brutto — faktura (realizacja warsztatéw: 10
lipca 2014)

zwrot kosztéw podrézy na podstawie biletu PKP (Il klasa) na trasie Torun-Rabka-Zdroj
-Torun

trener Il — 5 godz. x 240,00 zt brutto = 1200,00 zt brutto — faktura (realizacja warsztatow: 11
lipca 2014)

trener Il - 0,5 godz. x 440,00 zt brutto = 220,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatéw: 12 lipca 2014)

trener IV —0,5 godz. x 440,00 zt brutto = 220,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatow: 12 lipca 2014)

trener V- 0,5 godz. x 440,00 zt brutto = 220,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatéw: 12 lipca 2014)

trener VI - 0,5 godz. x 440,00 zt brutto = 220,00 zt brutto — umowa o dzieto (realizacja
warsztatow: 12 lipca 2014)

Informacje techniczne

1. Wymagania dotyczace noclegéw

pensjonat w odlegtosci do 5 km od stacji PKP Rabka-Zdréj (sposéb obliczania: wg
internetowych map np. maps.google.pl, targeo.pl, zumi.pl lub innych réwnowaznych — trasa
piesza lub samochodowa, nie w linii prostej)

zakwaterowanie dla 18 oséb w pokojach 2-osobowych z petnym weztem sanitarnym

4 noclegi (9/10.07.2014; 10/11.07.2014; 11/12.07.2014; 12/13.07.2014) x 18 0s6b (9 pokoi 2-
osobowych)

wyposazenie pokoju: dwa oddzielne t6zka (pokéj typu twin; wyposazenie tazienki: reczniki, $rodki higieniczne
zakwaterowanie dla 1 osoby w pokoju 1-osobowych z petnym weztem sanitarnym w kazdym
pokoju (tazienka z prysznicem)

4 noclegi (9/10.07.2014; 10/11.07.2014; 11/12.07.2014; 12/13.07.2014) x 1 osoba (1 pokoj 1-
osobowy)

wyposazenie tazienki: reczniki, Srodki higieniczne
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zakwaterowanie dla 1 osoby w pokoju 1-osobowych z petnym weztem sanitarnym w kazdym
pokoju (fazienka z prysznicem)

2 noclegi (9/10.07.2014; 10/11.07.2014) x 1 osoba (1 pokdj 1-osobowy)

wyposazenie fazienki: reczniki, $rodki higieniczne

zakwaterowanie dla 1 osoby w pokoju 1-osobowych z petnym weztem sanitarnym w kazdym
pokoju (tazienka z prysznicem)

1 nocleg (11/12.07.2014) x 1 osoba (1 pokéj 1-osobowy)

wyposazenie fazienki: reczniki, $rodki higieniczne

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedstawienia Zleceniodawcy do akceptacji propozycji
hotelu lub pensjonatu nie pdzniej niz do 3 dni od dnia podpisania Umowy i jest zobowigzany
do uzyskania zatwierdzenia tej propozycji przez Zleceniodawce. Akceptacja zostanie udzielona
wytacznie w przypadku, gdy propozycja hotelu/pensjonatu bedzie odpowiadata wszystkim
powyzszym wymaganiom.

2. Wymagania dotyczgce wyzywienia

$niadanie w formie bufetu:

10 lipca 2014: 20 os6b

11 lipca 2014: 20 oséb

12 lipca 2014: 20 os6b

13 lipca 2014: 19 os6b

obiad podawany z dwéch dan: zupa i danie gtéwne, woda mineralna, deser, kawa lub herbata
do wyboru

10 lipca 2014: 20 os6b

11 lipca 2014: 21 os6b

12 lipca 2014: 19 os6b

kolacja podawana z dwoch dan starter i danie gtéwne, woda mineralna, deser, kawa lub
herbata do wyboru

9 lipca 2014: 20 oséb

10 lipca 2014: 20 os6b

11 lipca 2014: 30 0s6b

12 lipca 2014: 19 oséb

przerwa kawowa w formie szwedzkiego bufetu: kawa, herbata (czarna, zielona i smakowa),
woda mineralna (gazowana i niegazowana), soki owocowe (trzy rodzaje), ciasteczka (kruche i
biszkoptowe), cukier (biaty i brgzowy), $wieza cytryna, mleko do kawy

10 lipca 2014: 2 x 20 oséb

11 lipca 2014: 2 x 20 0s6b

3. Wymagania dotyczace sali szkoleniowej
* jedna sala szkoleniowa (na terenie pensjonatu) o powierzchni min. 65m?, wyposazona w

ekran, projektor multimedialny, flipchart, z mozliwosciag zaciemnienia, ustawiona w podkowe
(same krzesta + dwa stoty)

10 lipca 2014 — 6 godz. zegarowych

11 lipca 2014 - 6 godz. zegarowych
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