ZAPYTANIE OFERTOWE

Dyrektor Instytutu Ksigzki
ul. Zygmunta Wréblewskiego 6
31-148 Krakow

zaprasza do ztozenia oferty
w
postepowaniu prowadzonym w trybie w art. 1380 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
na:

ochrona fizyczna wraz z obstugg portierni calodobowej w siedzibie Instytutu Ksigzki w Krakowie

(261-18/17)

na ten nr nalezy powotywac sie w korespondencji z zamawiajgcym

Warszawa, dnia 22.11.2017 r.

Zatwierdzam: ..........
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1. Nazwaiadres Zamawiajacego.

Instytut Ksiazki
ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakéw
email: j.michalski@instytutksiazki.pl

2. Tryb udzielania zamdwienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 1579 z p6in. zm.), z zachowaniem zasad przejrzystosci, obiektywizmu i
niedyskryminacji.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Zamawiajgcy zleca ochrone budynkéw i obiektéw Instytutu Ksigzki z przylegtym terenem przy ul.
Wréblewskiego 6 w Krakowie przez 1-ego pracownika dozoru codziennie w wymiarze
catodobowym. Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia personelu na podstawie umowy o
prace.

2) W ramach realizacji przedmiotowego zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci

do:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)
h)

i)
i)
k)

)

m)

n)
0)
p)

q)
r)

s)

Znajomosci zakresu obowigzkéw i nalezyte ich wykonanie,
Znajomosci instrukcji bezpieczenistwa przeciwpozarowego,

Podejmowania dziatari w razie wystapienia sytuacji nadzwyczajnych (pozar, kradziez, awarie,
powdd? itp.) zgodnie z obowigzujgcymi instrukcjami,

Wigczanie i wytaczanie we wtasciwym czasie wszystkich punktéw oswietlenia zgodnie z
instruKcja,

Utrzymanie fadu, porzadku i dyscypliny pracy na wyznaczonym stanowisku oraz
utrzymywanie w nalezytym stanie sprzetu niezbednego do wykonania powierzonych zadan,
Nadzoru nad catoscig zabezpieczenia i wyposazenia budynku,

Przyjmowanie i wydawanie kluczy, oraz prowadzenie ewidencji pobranych kluczy,
Prowadzenie ksigzki portierskiej (adnotacje o przebiegu stuzby),

Niezwtocznego powiadamiania Zamawiajacego o zaistniatych zdarzeniach w obiekcie,

Sprawowanie kontroli nad ruchem wchodzacych i wychodzacych oséb oraz kontroli na
ruchem samochodowym przed wejsciem do siedziby Instytutu Ksigzki,

Otwieranie zamykanie drzwi zewnetrznych (od ul. Wréblewskiego i od podwérza) oraz bram
wjazdowych,

Sprawdzania stanu zabezpieczen pomieszczen,

Obstuga urzadzen alarmowych (centrala ppoz., antywfamaniowa, kontrola dostepu, obstuga
kamer przemystowych wraz z rejestratorem),

Zgtaszanie wszelkich usterek powierzonego sprzetu,
Dozér i obchdd budynku w godzinach nocnych co dwie godziny we wszystkich obiektach,

Natychmiastowe informowanie przedstawiciela zamawiajacego o0 zauwazonych
nieprawidfowosciach,

Znajomos¢ rozmieszczenia wszystkich wytgcznikow mediéw i miejsc odcinania doptywu wody,
gazu, energii elektrycznej w sytuacji wystapienia zagrozenia oséb i mienia,

Pracownik obstugi portierni w czasie petnienia stuzby wykonuje polecenie i podlega
Zamawiajgcemu,

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng i dyscyplinarng za niewfasciwe
gospodarowanie sprzetem powierzonym pracownikom portierni,
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t) Wykonawca zapewni pracownikom ochrony jednalite stroje i umundurowanie odpowiednio
do powagi Instytutu Ksigzki. Pracownicy beda nosi¢ identyfikatory z nazwg firmy oraz danymi
personalnymi pracownika,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany kazdego z pracownikéw wykonawcy,
ktéry nie wywiazuje sie dobrze z powierzonych obowigzkéw,

u) Koniecznoscig jest utrzymanie statego sktadu personelu ochrony, a o wszelkich zmianach
sktadu osobowego Zamawiajgcy bedzie niezwtocznie informowany,

v) Zapewnienia w razie potrzeby swoim pracownikom wsparcia patrolu interwencyjnego przez 7
dniu w tygodniu w wymiarze catodobowym,

w) posiadania przez caly czas realizacji umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z
tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem niniejszego
zamdwienia na kwote co najmniej 500.000,00 ztotych.

Zamawiajacy zawrze umowy na wzorze przedstawionym przez Wykonawce, ktéra bedzie zawierata
zapisy zgodne z Zapytaniem ofertowym oraz zapisy o mozliwosci rozwigzania przez kazda ze stron
umowy z zachowaniem 2-mieisecznego okresu wypowiedzenia lub w kaizdym czasie za
porozumieniem stron.

Umowa musi ponadto zawierac zapis dotyczace kar umownych i rozwigzania umowy w ponizszym
brzmieniu:

»1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne, do wysokosci 5% wartosci brutto
umownego wynagrodzenia miesiecznego za:

1) stwierdzenie samowolnego opuszczenia przez osobe petnigcq dozor terenu ochranianej
nieruchomosci,

2) opdznienia w podjeciu codziennej stuiby.

2. Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu odszkodowanie z tytutu rozwiqzania umowy bez okresu
wypowiedzenia, z powodu okolicznosci za ktore Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ — w
wysokosci 50% catkowitej wartosci brutto umownego ryczaftowego wynagrodzenia miesiecznego.

3. Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania przenoszqcego wartosé
naliczonych kar umownych.”

oraz

,1. Zamawiajgcy uprawniony jest do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Wykonawca:

1) ujawni informacje niejawne, poufne, w ktdrych posiadanie wejdzie w trakcie realizacji przedmiotu
Umowy,

2) nie wywiqzuje sie z obowiqzkdw stanowigcych przedmiot niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci z
ochrony 0séb i mienia Zamawiajgcego, mienia najemcow i innych sktadnikéw mienia znajdujqcych sie
na chronionym terenie,

3) utraci uprawnienia niezbedne do realizacji przedmiotu Umowy (Koncesja, Pozwolenie na uzywanie
srodkdéw fgcznosci),

4) winny sposcb razgco naruszy postanowienia Umowy.

2. W kazdym przypadku rozwigzania umowy sporzqdzany jest protokdt zdawczo-odbiorczy z
uwzglednieniem stanu obiektu, ktdry stanowic¢ bedzie podstawe do ostatecznego rozliczenia
stron.”.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w zakresie zmiany ceny w przypadku
zmiany:

1) stawki podatku od towardow i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,

ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 paidziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spofecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
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- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez wykonawce.

Zmiany w tym zakresie mogg byC dokonane poprzez dostosowanie ceny do nowej stawki podatku od
towardw i ustug lub do nowego poziomu kosztéw wykonania zaméwienia wynikajacego ze zmian
wysokosci czynnikéw, o ktérych mowa w pkt 2 i 3, o ile Wykonawca wykaze wptyw tych zmian na
koszty wykonania zamowienia.

Zamawiajacy planuje przeprowadzenie wizji lokalnej. Planowany termin wizji to 27.11.2017 r.,
poczatek o godz. 10:00., miejsce spotkania: brama wjazdowa na teren obiektu przy ul. Zygmunta
Wroéblewskiego 6 w Krakowie. Osoba kontaktowa ws. wizji: p. Jerzy Wnuk, 694 268 372. Zamawiajacy
wskazuje, Zze wyczerpujacy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w niniejszym zapytaniu i udziat w
wizji moze miec charakter wytgcznie pomocniczy.

Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji przedmiotu zaméwieniu przez podwykonawcéow.

W razie realizacji umowy w okresie niepetnych miesiecy kalendarzowych Wykonawcy bedzie
przystugiwato wynagrodzenie proporcjonalne do faktycznego okresu $wiadczenia ustug w danym
miesigcu.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin lub okres wykonania zaméwienia: od dnia 30.12.2017 r. od godz. 09.00 do dnia 31.12.2021
r. do godz. 09.00 .

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkow,

W postgpowaniu mogg wzigC udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktérzy prowadza dziatalno$é w
zakresie objetym przedmiotem zaméwienia — Wykonawca musi udowodnié, ze posiada koncesje na
prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej w zakresie ochrony oséb i mienia w formie bezposredniej
ochrony fizycznej, zgodnie z przepisami ustawy 7 dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (t.].
Dz.U. 2 2016 r. poz. 1432 z pdin.zm.).

W postgpowaniu mogg wzigc udziat wykonawcy posiadajacy doswiadczenie w wykonaniu w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy w tym okresie, co najmniej 2 ustugi odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscia ustugom,
stanowiacym przedmiot zamowienia z podaniem ich przedmiotu, wartosci, dat wykonania oraz
zataczeniem dowodéw (np. referencie) potwierdzajacych, 7e ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.

Za ustugi odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscig ustugom, stanowiacym przedmiot zaméwienia
uwaza sig ustugi polegajace na bezposredniej, ciggtej ochronie oséb i mienia budynku lub budynkéw
uzytecznosci publicznej lub wielofunkcyjnych (biurowo-handlowych) dla kazdej ustugi o wartosci co
najmniej 300.000,00 zt brutto.

Wykonawca zobowigzany jest do wykazania spetnianiu tego warunku zgodnie z zatacznikiem nr 2.

Wykonawca musi wykazac iz jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziafalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem niniejszego zaméwienia na kwote co najmniej
500.000,00 ztotych.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nie bedzie

rozpatrywana. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do uzupetnienia
Oferty oraz innych wymaganych dokumentéw.

Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca ztozy
wraz z formularzem oferty:

1) dowdd posiadania aktualnej koncesji na prowadzenie dziatalnoéci w zakresie bezposredniej
ochrony fizycznej os6b i mienia, zgodnie z ustawa o ochronie 0séb i mienia.
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10.

12.

2) tabelg z wykazem ustug izataczonymi dowodami (np. referencje) potwierdzajacymi naleiyte
wykonanie ustug, wykaz powinien by¢ ztozony na formularzu zgodnym z treécig zatacznika nr 2
(,Wykaz ustug”),

3) waing i optacong polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zgodnej z
przedmiotem niniejszego zamdwienia, na wartos¢ co najmniej 500.000,00 zt.

Dowody potwierdzajace naleiyte wykonanie ustug oraz dowdd posiadania aktualnej koncesji
powinny zostac ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za pogrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Jakub Michalski, adres email:
j-michalski@instytutksiazki.pl.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaino<ci.
Oferta powinna spetnia¢ nastepujace warunki:

1) oferta powinna by¢ kompletna tj. zawieraé¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu
ofertowym i by¢ zgodna z jego trescia (formularz oferty, wykaz ustug, polise ubezpieczeniowa),

2) oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wvkanawcy
w postepowaniu,

3) oferta powinna zawiera¢ dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, zgodnie z pkt 7 Zapytania.

Dokumenty i o$wiadczenia nalezy ztoiy¢é w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z
oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze
sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

Miejsce i termin sktadania ofert.

Ofertg nalezy ztozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajacego, ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakow,
sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.11.2017 r. do godz. 15:00. Otwarcie ofert odbedzie
sig o godz. 15:15.

13. Opis sposobu obliczania ceny.

1
2.

Oferta powinna zawiera¢ cene ryczattowa za wykonanie przedmiotu umowy.

Cena oferty bedzie obejmowata wszelkie koszty, ktére moga wyniknaé w zwigzku z realizacjg
przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami umowy i Opisem przedmiotu zaméwienia. Cena oferty
powinna w szczegélnosci uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z zatrudnieniem personelu w
wysokosci, ktora bedzie obowigzywaé w roku 2018.

Cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.
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14. Kryteria oceny ofert:
Cena — 100%

P = (Pmin.: Pv.) x 100

gdzie:

P - stanowi liczbe punktow przyznanych ocenianej ofercie;

Pmin — Stanowi najnizszg zaoferowang cene za realizacje zamoéwienia;

Py — stanowi cene z badanej oferty za realizacje zaméwienia.

15.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy.

Zamawiajagcy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

16.

1

Informacje pozostate.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepiséw kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkéd, w szczegdlnosci w przypadku odstapienia
przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasniert dotyczacych
elementdw oferty majacych wotyw na wysokodé ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczedno$é metody wykonania zamodwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajgce warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu
wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnierr lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

17. Wykaz zatgcznikéw bedacych integralng czescig zapytania ofertowego.

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty,

Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug
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Zatacznik nr 1

Wykonawca/ pieczatka:

Formularz oferty

Obstuge Portierni Catodobowej w siedzibie Instytutu Ksigzki w Krakowie, postepowanie 261-18/17

10.

Sktadam(y) oferte na wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym w zapytaniu
ofertowym za kwote za 1 m-c zt brutto, oraz catkowita kwota ustug
brutto: (cena brutto za 1 m-c * 48 miesiecy).

Cena brutto oferty obejmuje wszelkie koszty, ktére moga wyniknaé w zwigzku z wykonaniem
zamowienia zgodnie z warunkami okreslonym w umowie.

Przedmiotem oferty jest ustuga okreslona w pkt 3 zapytania ofertowego z dnia ... r.
Oswiadczam(y), ze oferta spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w ww. zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udzialu w postepowaniu w szczegdlnosci w zakresie
posiadanego doswiadczenia.

Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liémy) sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezen.

Oséwiadczam(y), ze uzyskatem(lismy) wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

Zobowigzuje(jemy) sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie wskazanym w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam(y), Zze jestem($my) zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Oswiadczam(y), ze zobowigzuje(emy) sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejsza ofertg na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie, w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres:
Nazwa firmy:
Adres:
Telefon , email :

PODPIS(Y)
Osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, data
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Wykaz ustug

Zatacznik nr 2

Data rozpoczecia

, Wartosé
. robét
Przedmiot ustugi _ - (brutto)
o . Nazwa i adres (miesigc — rok) )
Lp. i miejsce ich wykonania L. - - zrealizowanego
Zamawiajgcego Data zakoriczenia ,
) zadania
robot
o w zt
(miesiqgc - rok)
1.
2.
3

(data, podpis wykonawcy)
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