Warszawa, dnia 26.04.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na:

$wiadczenie ustug restauracyjnych na potrzeby IV Kongresu Tlumaczy Literatury Polskiej

1.

postepowanie 261-02/17

Nazwa i adres Zamawiajacego.

Instytut Ksigzki w Krakowie

ul. Zygmunta Wrdblewskiego 6, 31-148 Krakow
http://bip.instytutksiazki.pl
j.michalski@instytutksiazki.pl

5.

Tryb udzielania zaméwienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015, poz. 2164 z pdzn. zm.), z zachowaniem zasad
przejrzystosci, obiektywizmu i niedyskryminacii.

W sytuacjach wskazanych w tresci niniejszego Zapytania ofertowego odpowiednie zastosowanie
znajdujg powotane w nim przepisy ustawy Pzp.

Oznaczenie postepowania: 261-02/17

Opis przedmiotu zamodéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug restauracyjnych dla potrzeb IV Kongresu
Thumaczy Literatury Polskiej, ktory odbedzie sie w Krakowie w dniach 09.06.2017 r. - 11.06.2017
r. Przedmiot zaméwienia jest podzielony na nastepujace czesci przedmiotu zamowienia:

1) Czes¢ nr 1 - ustugi restauracyjne w zakresie biezacej obstugi Kongresu w budynku ICE
Krakow, ul. Konopnickiej 17, w dniach 09.06.2017 r. - 11.06.2017 r.

2) Czes¢ nr 2 - ustugi restauracyjne w zakresie bankietu zwigzanego z gala wreczenia nagrod
Transatlantyk w budynku Teatru im. Stowackiego w Krakowie, Plac Sw. Ducha 1, w dniu
09.06.2017 r.

Przedmiot zamdwienia powinien by¢ wykonany zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu
zamoéwienia (zatacznik nr 2 do Z0), z wzorem umowy (zatacznik nr 3 do Z0), a takze zgodnie z
uzgodnieniami dokonanymi miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg w trakcie realizacji
zamowienia.

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 55320000-9 Ustugi podawania positkow 55310000-6
Restauracyjne ustugi kelnerskie.

Zamawiajacy dopuszcza skladania ofert czesciowych. Wykonawcy moga ztozy¢ oferte na
dowolnie wybrane czesci przedmiotu zamdwienia.

Termin lub okres wykonania zamowienia:

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamdwienie w nastepujacych dniach:
1) Czes$¢nr 1 - od 09.06.2017 r. do 11.06.2017 .
2) Czes$énr2-09.06.2017r.
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Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktorzy potwierdza spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Wykonawca musi wykazac sie doswiadczeniem, w wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, co najmniej:

a) Dla Czesci nr 1 - dwdch zadan polegajacych na wykonaniu ustug restauracyjnych
(obejmujacych przygotowanie positkéw i ustugi kelnerskie oraz organizacje przerw
kawowych) dla imprez takich, jak konferencje, sympozja, festiwale itp. dla minimum 150
0sob.

b) Dla Czesci nr 2 - dwoch zadan polegajgcych na wykonaniu ustug restauracyjnych
(obejmujacych przygotowanie positkéw i ustugi kelnerskie) w zakresie organizacji
uroczystego bankietu dla min. 150 oséb.

Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaZze spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca
wypetni w formularzu oferty tabele z wykazem ustug, podajac w niej informacje niezbedne dla
potwierdzenia spetniania warunkow oraz zatgczy dowody potwierdzajace, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie.

Dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug powinny zostaé ztozone w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu okreslonych w pkt 6.2 ZO,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polegac¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

W odniesieniu do warunkow okreslonych w pkt 6.2 ZO, Wykonawcy mogg polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sg wymagane,

Wadium

Wykonawca jest zobowigzany wnie$¢ wadium w wysokosci:

1) Dla czesci nr 1 - 500 zi (stownie: piecset zlotych);

2) Dla czesci nr 2 - 500 zt (stownie: piecset zlotych).

Wadium moze byc¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujacy rachunek bankowy
zamawiajacego w Banku Gospodarstwa Krajowego o numerze 27 1130 1150 0012 1269 2720
0003.
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Za skuteczne wniesienie wadium w pieniadzu, zamawiajacy uzna wadium, ktore znajdzie sie na
rachunku bankowym zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niz pieniezna, zamawiajgcy wymaga ztozenia
wraz z ofertg oryginalu dokumentu wadialnego (gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej),
obejmujacego caty okres zwigzania oferta.

Wadium musi zabezpiecza¢ oferte przez caly okres zwigzania ofertg, poczawszy od dnia, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Do zwrotu wadium, ponownego jego wnoszenia wadium oraz zatrzymania wadium odpowiednie
zastosowanie znajdujg postanowienia art. 46 ustawy Pzp oraz art. 70° Kodeksu cywilnego.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Jakub Michalski, mail:
j.michalski@instytutksiazki.pl.

10. Termin zwigzania oferta: 30 (trzydziesci dni) dni od ostatecznego terminu skiadania

11.

ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej lub elektronicznej (skan
podpisanych dokumentoéw). W terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt 12 Z0O, wystarczajgce
bedzie przestanie skanu oferty na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.

Oferta powinna by¢:

1) kompletna tj. zawierac¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i byé zgodna
z jego trescia,

2) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

3) zawiera¢ dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
zgodnie z pkt 7 Zapytania,

4) powinna byc¢ zabezpieczona wadium, zgodnie z wymaganiami pkt 8 ZO.

W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikéw przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty w formie oryginatu lub kopii. W
razie watpliwosci dotyczacej kopii petnomocnictwa Zamawiajacy moze zazadac¢ dodatkowo
przedtozenia kopii petnomocnictwa poswiadczonej notarialnie.

Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte. Kaidy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

W przypadku ztozenia oferty niekompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ uzupetnienia oferty, dokumentéw oraz oswiadczen lub ztozenia wyjasnien ich
dotyczacych. Zamawiajacy moze ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w
odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktory ztozyt najnizsza cena,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji tresci oferty lub Zadania ztozenia przez
Wykonawcow ofert dodatkowych, zawierajacych warunki realizacji nie mniej korzystne niz w
ofertach pierwotnych.

Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzg
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu. Postanowienia art. 90 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.
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12. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajacego, ul. Zygmunta Wrdblewskiego 6, 31-148
Krakdw, sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.05.2017 r. do godz. 16:00 lub w
tym terminie przestaé w formie elektronicznej (skan) na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.

13.

1.

14.

Opis sposobu obliczania ceny.

Cena oferty zostanie wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty dla realizacji catosci
przedmiotu zaméwienia. W zakresie czesci nr 1 Wykonawca poda ponadto cene za realizacje
zamowienia w zakresie przerwy kawowej w jednym dniu oraz cene za realizacje zamowienia w
zakresie jednego lunchu.

Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym
réwniez wszelkie koszty dodatkowe zwigzane z jego realizacja, w szczegdlnoéci koszty personelu,
koszty uzgodnien z podmiotami, od ktérych Zamawiajacy wynajmuje lokalizacje, koszty
zapewnienia dostaw najwyzszej jakosci artykutdéw spozywczych oraz wszelkie inne koszty
zwigzane z nalezytym wykonaniem zobowigzan okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
Wykonawcy zobowigzani sg do starannego zapoznania sie z przedmiotem zamowienia,
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na cene zamowienia,

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria oceny
ofert: najnizsza cena brutto (40%), jakosc (40%), doswiadczenie Wykonawcy (20%).

Sposab obliczenia punktéw w kryterium - Najnizsza cena brutto - 40%
Pc= (Cmin/ Cbad) X 40 pkt
gdzie :

Cmin - Najnizsza cena brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia sposréd ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu

Crag - zaoferowana cena brutto badanej oferty
Pc - ilo$¢ punktow przyznanych ofercie badanej w kryterium ceny.

Maksymalnag ilos¢ punktéw — 40 otrzyma oferta z najnizsza oferowang ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia.

UWAGA!

Dla celu wyliczenia punktacji w czesci nr 1 do ceny oferty badanej Zamawiajgcy doliczy kwote
9.225 zt brutto (7.500 zt netto + VAT). Kwota ta odpowiada wysokosci optat dodatkowych, ktore
Zamawiajacy bedzie zobowigzany uiscic na rzecz podmiotu gospodarza ICE Krakow tj.
Krakowskiego Biura Festiwalowego, zgodnie z ustalonymi u gospodarza zasadami wynajmowania
powierzchni, w sytuacji wprowadzenia do obiektu zewnetrznego caterera (w zakresie przerw
kawowych: 3 x 1000 zt plus VAT; w zakresie lunchow: 3 x 1500 zt plus VAT).

Kwota ta nie bedzie doliczana podmiotowi prowadzgcemu statego caterera obiektu ICE Krakow,
firmy Masters Catering sp. z 0.0., a ponadto jesli Wykonawca ztozy wraz z ofertg informacje
Krakowskiego Biura Festiwalowego (np. pisemne oswiadczenie), ze KBF w przypadku Wyboru
Wykonawcy nie bedzie nalicza¢ Zamawiajgcemu optat dodatkowych z tego tytutu, lub bedzie je
nalicza¢ w mniejszej wysokosci. W tym ostatnim przypadku Zamawiajacy do celu wyliczenia
punktacji tego wykonawcy doda do ceny badanej oferty kwote bedaca rownowartoscia optat
dodatkowych po uwzglednieniu takiej ulgi.

Liczba punktéw uzyskanych w kryterium Jakos¢ (40%) bedzie odnosi¢ sie do oceny menu
oferowanego przez Wykonawce. Punkty przyznawane beda na podstawie menu sktadanego wraz
z oferta.

Wykonawca bedzie mdgt otrzymaé maksymalnie 40 pkt w tym kryterium. Kazde menu bedzie
oceniane zgodnie z nastepujacymi podkryteriami:
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1)

2)
3)

4)

nawigzanie w kompozycji menu do tradycji kulinarnej Matopolski, Krakowa oraz historii
regionu - maksymalnie 10 pkt

duza réznorodnos¢ proponowanych dan - maksymalnie 10 pkt

zaoferowanie w menu oryginalnych potraw powstaltych w oparciu o tradycyjne polskie
sktadniki = maksymalnie 10 pkt

zaoferowanie w menu spdjnej kompozycji oferowanych dan - maksymalnie 10 pkt.

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie merytorycznej czesci oferty (menu),
sporzgdzonej zgodnie z ponizszymi wytycznymi:

Menu powinno zosta¢ sporzadzone w sposob zgodny z wymaganiami Opisu przedmiotu
zamowienia (zatacznik nr 2 do ZO), w szczegdlnosci w zakresie ilosci dan, ich skiadnikow,
sposobu podania itp.

Powinno by¢ ono wykonane w formie opisowej. Opis tak przedstawionego menu musi by¢ w petni
zgodny z zapisami ZO, a takze wskazywac na sposéb spetnienia przez Wykonawce wymagan, o
ktorych mowa w pkt 1-4 powyzej.

Zamawiajacy wymaga, aby menu, bedace merytoryczng czescig oferty Wykonawcy zostato
ztozone wraz z ofertg. Zamawiajacy zaleca, aby menu zawierato nie wiecej niz 20 stron formatu

A4,
Oferta, do ktérej nie bedzie zatgczone menu bedzie uznana za podlegajacg odrzuceniu zgodnie z
pkt 16.2.2 ZO.

4. Liczba punktéw uzyskanych w Kryterium doswiadczenie Wykonawcy (20%) bedzie odnosi¢ sie
do oceny doswiadczenia, ktérym dysponuje Wykonawca, wykazanego zgodnie z pkt 6 i 7 ZO.

Wykonawca bedzie mogt punkty w tym kryterium, zgodnie z nastepujacymi wytycznymi:

1)

2)

w zakresie czesci nr 1 - za kazde zadanie odpowiadajace treéci pkt 6.2.1 lit. a) ZO,
udokumentowane przez Wykonawce zgodnie z pkt 7 ZO, Wykonawca otrzyma 1 punkt, a za
takie zadanie zrealizowane w ICE Krakéw — 2 punkty. tacznie w tym kryterium Wykonawca
moze uzyskadé nie wiecej niz 20 punktow;

w zakresie czesci nr 2 - za kazde zadanie odpowiadajace tresci pkt 6.2.1 lit. b) ZO,
udokumentowane przez Wykonawce zgodnie z pkt 7 ZO, Wykonawca otrzyma 1 punkt, a za
takie zadanie zrealizowane w Teatrze im. Juliusza Stowackiego w Krakowie - 2 punkty.
tacznie w tym kryterium Wykonawca moze uzyskac nie wiecej niz 20 punktow.

Punkty w tym kryterium zostana przyznane na podstawie oswiadczen i dokumentdéw ztozonych
przez Wykonawce zgodnie z pkt 6 i 7 ZO.

5. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

1. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktoérego oferta zostala wybrana o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

2. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte w formie elektronicznej (skan),
Wykonawca ten przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajacemu w formie pisemnej
kompletng oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

16. Informacje pozostate.

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, ktorzy nie potwierdzg spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 6-7 ZO, a takze jezeli zajdzie sytuacja, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcéw w przypadku, gdy oferta:
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1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

jest niezgodna z ustawg;
jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Za taka sytuacje zostanie
uznana takze sytuacja, w ktérej Wykonawca nie przedstawi wyjasnien nie udzielit wyjasnien,
o ktérych mowa w pkt 11.7 ZO;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu;
wykonawca nie wyrazit zgody na przedituzenie terminu zwigzania ofertg;
wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia
postepowania bez wylonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postepowanie moze zostac
uniewaznione w szczegolnosci w przypadku, gdy:

1)
2)

3)

4)

nie ztozono zadnej oferty,

wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty nie spetniajg warunkow udzialu w postepowaniu,
okreslonych w ZO lub wszystkie oferty podlegajg odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,

wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego lub w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

5. Potencjaini Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienigznymi lub niepienigznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow i szkod, w szczegdlnosci w przypadku
odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

17. Wykaz zatacznikow bedacych integralng czescig zapytania ofertowego.

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 3 - Wzér umowy

Warszawa, 26.04.2017 r.

__— Zatwierdzam:

Strona 6



Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Wykonawca/ pieczatka:

Formularz oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na: $wiadczenie ustug restauracyjnych na potrzeby V Kongresu
Ttumaczy Literatury Polskiej, postepowanie 261-02/17

1. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamodwienia za cene:

1) * w zakresie Czesci nr 1 - ztotych brutto (stownie:
)i
w tym:
cena za realizacje zamodwienia w zakresie przerwy kawowej w jednym dniu (zgodnie z
Opisem przedmiotu zamoéwienia) - ztotych brutto (stownie:
)
cena za realizacje zamowienia w zakresie jednego lunchu (zgodnie z Opisem przedmiotu
zamowienia) - ztotych brutto (stownie: )
2) * w zakresie Czesci nr 2 - ztotych  brutto (stownie:
).
2. QOswiadczam(y), ze oferta speinia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w ww. zapytaniu
ofertowym.

3. Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udzialu w postepowaniu. Stosownie do wymogdéw
Zapytania ofertowego oswiadczamy, iz zrealizowaliSmy nastepujgce ustugi odpowiadajace
wymogom Zamawiajgcego postawionym w pkt 6.2 ZO:

Przedmiot
umowy,
odpowiadajacy
wymaganiom pkt | Qkres realizacji

Podmiot realizujacy 6.2 Z0 umowy
Ll (nalezy wskazac do (dd.mm.rrrr -
SRS Deevie ! dd.mm.rrrr)
rodzaj imprezy,
podstawowe
informacje o na jej
temat)

Lp. Zamawiajacy

4, Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zadnych zastrzezen.

5. Oswiadczam(y), ze uzyskatem(lismy) wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

6. Zobowigzuje(jemy) sie do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie wskazanym w
zapytaniu ofertowym.

7. Oswiadczam(y), ze jestem(smy) zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert.
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8. Oswiadczam(y), ze zobowigzuje(emy) sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg oferta na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie,
w miejscu | terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy
adres:

Nazwa firmy:
Adres:
Telefon , email :

PODPIS(Y)
Osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

* - niewtasciwe skresli¢
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Zatgcznik nr 2

Swiadczenie ustug restauracyjnych na potrzeby IV Kongresu Tlumaczy Literatury
Polskiej

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug restauracyjnych dla potrzeb V Kongresu Tlumaczy
Literatury Polskiej, ktory odbedzie sie w Krakowie w dniach 08.06.2017 r. - 12.06.2017 r. Przedmiot
zamowienia jest podzielony na nastepujace czesci przedmiotu zaméwienia:

1) Czes¢ nr 1 - ustugi restauracyjne w zakresie biezacej obstugi Kongresu w budynku ICE Krakéw,
ul. Konopnickiej 17, w dniach 09.06.2017 r. - 11.06.2017 r.

2) CzeSC nr 2 - ustugi restauracyjne w zakresie bankietu zwigzanego z gala wreczenia nagréd
Transatlantyk w budynku Teatru im. Stowackiego w Krakowie, Plac Sw. Ducha 1, w dniu
09.06.2017 r.

Cze$é nr 1

Ustugi restauracyjne w zakresie biezacej obstugi IV Swiatowego Kongresu Tiumaczy
Literatury Polskiej (9.06.-11.06.) - Centrum Kongresowe ICE, ul. Konopnickiej 17 w

Krakowie

I. Opis positkow

A. Lunche

1. Operator zapewni w toku Kongresu ustugi cateringowe: lunche (w dniach 9, 10 i 11 czerwca)
oraz przerwy kawowe (dwie w dniu 9.06, jedng w dniu 10 i jednga w dniu 11) dla 250 oséb.

2. Lunche mogg odbywac sie na stojaco (stot szwedzki), ale nalezy przewidzieé¢ stoliki i miejsca
siedzgce dla oséb starszych, w miare dostepnego miejsca dla wszystkich,

3. Menu bedzie musiato uwzgledniaé: wybdr zimnych przystawek, cieptych dan gtéwnych (co
najmniej dwa), deseréw, wode, soki, kawe, herbate (bez alkoholu). Przystawki i dania gtdwne
takze bezmiesne.

B. Przerwy kawowe (ciagte):

1. W ramach przerw kawowych menu bedzie musiato uwzglednia¢: kawe, herbate, wode, soki
owocowe 100% - dostepne przez caly dzien, dodatkowo: drobne przekaski, ciasteczka lub
drozdzowki podawane o okreslonych godzinach (np. min. po 2 rodzaje, na kazdg przerwe inne).

2. Niezaleznie od przerw Wykonawca zapewni kazdego dnia Kongresu od pierwszej przerwy
kawowej do konca dnia, swiezg kawe, herbate, wode dla uczestnikow (z obstuga kelnerska,
ktéra bedzie na biezaco sprzatac).

C. Napoje dodatkowe

1. Wykonawca zapewni wode mineralng (gazowang i niegazowana) i szklanki dla prowadzacych na
wszystkich stotach, we wszystkich salach, w ktérych odbywac sie bedzie Kongres, wymieniane
na biezgco.

II. Dalsze wymagania dotyczace positkéw

1. Wszystkie positki musza by¢ zgodne z menu ujetego w ofercie oraz zgodne z biezacymi

ustaleniami z Zamawiajgcym.

Wszystkie positki musza by¢ przygotowane ze sSwiezych, najwyzszej jakosci produktow
spozywczych, z zachowaniem wysokiego poziomu estetycznego, dostosowanego do rangi
Kongresu.
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W ramach wszystkich ponizszych rodzajow positkow (pkt A, B, C). Wykonawca zapewni stoty,
obrusy, zastawe, sztucce i inne niezbedne urzadzenia oraz profesjonalng obstuge (kelnerzy,
barisci, personel sprzatajacy).

Zarowno napoje ciepte i zimne, jak i podawane potrawy powinny by¢ jak najswiezsze oraz nalezy
serwowac je w zwyczajowo przyjetych temperaturach, to znaczy:

1) kawa/herbata podawana w filizankach musi by¢ goraca, nie moze sta¢ w termosach;
2) napoje zimne (woda oraz soki) podawane beda w temperaturze pokojowej;

3) ciepte positki powinny by¢ gorace i przygotowane tuz przed podaniem oraz podawane
bezposrednio przez obstuge kelnerska.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przygotowania poczestunku zgodnie z ustalonym menu (wynikajacym z oferty Wykonawcy,
z uwzglednieniem wytycznych Zamawiajacego), zachowujgc wskazany rodzaj i gramature
sktadnikéw, uzywajac produktow mozliwe najwyzszej jakosci ze szczegdlnym
uwzglednieniem produktdw lokalnych i ekologicznych;

2) rozstawienia stotéw i zastawy stotowej zgodnie ze wskazéwkami Zamawiajacego;
Wykonawca zobowigzany bedzie do biezacej wymiany zastawy oraz dbatosci o estetyke
miejsca podawania potraw i napojow;

3) zapewnienia profesjonalnej obstugi kelnerskiej w zakresie gwarantujacym sprawng obstuge
goséci. Obstuga kelnerska ma byc¢ ubrana w schiudne, profesjonalne, jednolite ubiory;

4) zapewnienia petnej gotowosci rozpoczecia swiadczenia ustugi co najmniej na 20 minut. przed
ustalong godzing przybycia gosci.

Wykonawca zapewnia wszelkie urzadzenia niezbedne do wykonania zamoéwienia. Uzywany sprzet
powinien by¢ w doskonatym stanie technicznym oraz wizualnym, nie moze miec sladow zuzycia
takich jak porysowanie, ubicie, pekniecie, rdza, plama, wygiecie, zagniecenie itp. Wszelkie koszty
zwigzane z uzytkowaniem sprzetu ponosi wykonawca.

Wykonawca nie moze stosowal zastawy jednorazowej. Wykonawca zobowigzany bedzie do
zapewnienia serwisu, w tym porcelancwej zastawy stotowej w ilosci odpowiedniej do liczby gosci
w zaleznosci od oferowanego menu. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia catosci
infrastruktury do zrealizowania koktajlowych kolacji w tym, krzeset i stotow bankietowych,
wyposazonych w pokrowce, obruséw z tkanin, serwetek z materiatu w kolorze odpowiadajacym
kolorowi obrusow, zastawy, szkta i pozostatego sprzetu gastronomicznego niezbednego do
estetycznego wyeksponowania positkéw. Przez caty okres swiadczenia ustugi Wykonawca
zobowigzany jest do utrzymania $wiezosci positkdw oraz zachowania odpowiedniej temperatury
ich podania.

III. Dalsze wymagania organizacyjne

1.

Wykonawca bedzie zobowiazany dokonac wszelkich niezbednych uzgodnien z gospodarzem ICE
Krakéw (Krakowskie Biuro Festiwalowe), zwigzanych w szczegolnosci z logistyka (dowoz
towarow, korzystanie z infrastruktury ICE, przytacza mediow itp.).

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zachowanie czystosci pomieszczen, w ktérych bedzie
zapewniat realizacje ustug i innych pomieszczen ICE wykorzystywanych przez niego do
$wiadczenia ustug. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za wszelkiego rodzaju uszkodzenia czy
zniszczenia infrastruktury ICE i jego otoczenia.

Wykonawca na wiasny koszt zapewni sobie mozliwos¢ korzystania w pomieszczeniach IE z
niezbednej infrastruktury, w szczegdlnosci pomieszczen niezbednych dla $wiadczenia ustug,
przytaczy energii elektrycznej, wody, kanalizacji, organizacji zaplecza, parawandw, $cianek itp..
Wykonawca pokryje koszt zuzycia mediow.

Wykonawca zapewni wywoéz i utylizacje odpaddéw (np. $mieci, zlewki) zwigzanych ze
Swiadczonymi przez niego ustugami.

Czesc nr 2

ustugi restauracyjne w zakresie bankietu zwigzanego z gala wreczenia nagroéd
Transatlantyk w budynku Teatru im. Stowackiego w Krakowie, Plac Sw. Ducha 1
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I. Informacje ogodlne

1.

Przedmiotem zamédwienia jest swiadczenie ustug restauracyjnych w zwigzku z organizowang
przez Zamawiajacego w ramach Kongresu galg wreczenia nagréd Transatlantyk, ktéra odbedzie
sie w budynku Teatru im. Stowackiego w Krakowie (dalej: budynek Teatru), Plac Sw. Ducha 1 w
dniu 09.06.2017 r.

W ramach realizacji zamoéwienia wykonawca zobowigzany bedzie do s$wiadczenia na rzecz
Zamawiajacego ustug restauracyjnych polegajacych na organizacji bankietu w budynku Teatru
dla 250 oséb- w formie bankietu, w godz.: 20.00 - 24.00. Kolacja powinna sktada¢ sie z
przystawki, zupy, dania gtdbwnego i deseru. Do wyboru gosci powinny by¢ trzy zestawy menu:
dania miesne, dania rybne i dania wegetarianskie. Wykonawca zapewnia rowniez wybor napojow
bezalkoholowych (zimnych i cieptych) oraz piwa i wina (biatego i czerwonego) do wyboru gosci.

Zaréwno napoje ciepte i zimne, jak i podawane potrawy powinny by¢ jak najswiezsze oraz nalezy
serwowac je w zwyczajowo przyjetych temperaturach, to znaczy:

1) kawa/herbata podawana w filizankach musi by¢ goraca, nie moze sta¢ w termosach;
2) napoje zimne (woda oraz soki) podawane beda w temperaturze pokojowej;

3) ciepte positki powinny by¢ gorace i przygotowane tuz przed podaniem oraz podawane
bezposrednio przez obstuge kelnerska.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przygotowania poczestunku zgodnie z ustalonym menu (wynikajacym z oferty Wykonawcy,
z uwzglednieniem wytycznych Zamawiajacego), zachowujac wskazany rodzaj i gramature
sktadnikoéw, uzywajac produktéw mozliwe najwyzszej jakosci ze szczegbinym
uwzglednieniem produktéw lokalnych i ekologicznych;

2) rozstawienia stotdbw | zastawy stotowej zgodnie ze wskazowkami Zamawiajacego;
Wykonawca zobowigzany bedzie do biezacej wymiany zastawy oraz dbalosci o estetyke
miejsca podawania potraw i napojow;

3) zapewnienia profesjonalnej obstugi kelnerskiej w zakresie gwarantujgcym sprawng obstuge
gosci. Obstuga kelnerska ma by¢ ubrana w schludne, profesjonalne, jednolite ubiory;

4) zapewnienia petnej gotowosci rozpoczecia $wiadczenia ustugi co najmniej na 20 minut. przed
ustalong godzing przybycia gosci; zakonczenie obstugi nie wczesniej niz 15 min. po
zakonczeniu bankietu tzn. ze Wykonawca nie podejmie czynnosci polegajacych na sprzataniu
stotu przed uptywem wskazanego czasu;

Przed rozpoczeciem bankietu, Zamawiajgcy ma mozliwos¢ kazdorazowej weryfikacji ilosci,
jakosci i swiezosci dan oferowanych w ramach menu, a Wykonawca ma obowigzek zapewnienia
osobom wskazanym przez Zamawiajacemu dokonania weryfikacji w dogodnym miejscu i czasie
np. w miejscu swiadczenia ustugi w okreslonym czasie przed rozpoczeciem realizacji zamoéwienia.

Wykonawca dotozy wszelkich staran, aby wszelkie dania i produkty sktadaty sie ze swiezych
skiadnikow o mozliwie najwyzszej jakosci.

I1. Lokal i sprzet wymagany do realizacji zamowienia

1,

Wykonawca zapewnia wszelkie urzadzenia niezbedne do wykonania zamdwienia. Uzywany sprzet
powinien by¢ w doskonatym stanie technicznym oraz wizualnym, nie moze miec $ladéw zuzycia
takich jak porysowanie, ubicie, pekniecie, rdza, plama, wygiecie, zagniecenie itp. Wszelkie koszty
zwigzane z uzytkowaniem sprzetu ponosi wykonawca.

Wykonawca nie moze stosowac zastawy jednorazowej. Wykonawca zobowigzany bedzie do
zapewnienia serwisu, w tym porcelanowej zastawy stotowej w ilosci odpowiedniej do liczby gosci
w zaleznosci od oferowanego menu. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia catosci
infrastruktury do zrealizowania koktajlowych kolacji w tym, krzeset i stotdw bankietowych,
wyposazonych w pokrowce, obrusow z tkanin, serwetek z materiatu w kolorze odpowiadajgcym
kolorowi obrusow, zastawy, szkta i pozostatego sprzetu gastronomicznego niezbednego do
estetycznego wyeksponowania positkow. Przez caly okres swiadczenia ustugi Wykonawca
zobowiazany jest do utrzymania $wiezosci positkow oraz zachowania odpowiedniej temperatury
ich podania.
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3. W ramach realizacji zamdwienia wykonawca zapewnia dekoracje kwiatowg i nastrojowe

oswietlenie miejsca, w ktorym odbywaé sie bedzie spotkanie, zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego.

Wykonawca zapewnia obstuge kelnerska odpowiednig do liczby gosci oraz zobowigzany jest do
biezacego utrzymania czystosci w miejscu $wiadczenia ustugi.

III1. Dalsze wymagania organizacyjne

1.

Wykonawca bedzie zobowigzany dokonaé wszelkich niezbednych uzgodnien z gospodarzem -
Teatrem im. Juliusza Stowackiego, zwigzanych w szczegolnosci z logistyka (dowoz towardw,
korzystanie z infrastruktury Teatru, przytacza mediow itp.), a takze z innymi podmiotami
uczestniczacymi w przygotowaniu bankietu (np. Urzad Miasta Krakowa).

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zachowanie czystosci pomieszczen, w ktérych bedzie
zapewniat realizacje ustug i innych pomieszczen Teatru wykorzystywanych przez niego do
Swiadczenia ustug. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za wszelkiego rodzaju uszkodzenia czy
zniszczenia infrastruktury Teatru i jego otoczenia.

Wykonawca na wiasny koszt zapewni sobie mozliwos¢ korzystania w pomieszczeniach Teatru z
niezbednej infrastruktury, w szczegdélnosci pomieszczen niezbednych dla swiadczenia ustug,
przytaczy energii elektrycznej, wody, kanalizacji. Wykonawca pokryje koszt zuzycia medidw.

Wykonawca zapewni wywoz i utylizacje odpadow zwigzanych ze swiadczonymi przez niego
ustugami.
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Zatgcznik nr 3

Swiadczenie ustug restauracyjnych na potrzeby IV Kongresu Tlumaczy Literatury
Polskiej

Wzor umowy

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi zwigzane ze swiadczeniem
ustug restauracyjnych dla potrzeb IV Kongresu Ttumaczy Literatury Polskiej, ktory odbedzie sie
w Krakowie w dniach 09.06.2017 r. - 11.06.2017 r. - cze$¢ nr___ - [wypetni¢ zgodnie z
ZO i ofertg].

2. Integralng czescig niniejszej umowy s3:

1) ZO z dnia r., w tym Opis przedmiotu zamoéwienia, wraz z ich wyjasnieniami i
modyfikacjami, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz

2) oferta Wykonawcy stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowa¢ zaméwienie z zapewnieniem wykonania wszystkich
obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy i powyzszych dokumentdw, z zachowaniem
szczegodlnego poziomu starannosci zwigzanego z oficjalnym charakterem Kongresu.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia do wykonania przedmiotu umowy oraz
ze posiada wiedze, doswiadczenie i kwalifikacje niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu
umowy.

§2

1. Wykonawca zapewni wykonanie ustug w dniach od 09.06.2017 r. do 11.06.2017 r. [w zakresie
czesci nr 1] / do dnia 09.06.2017 r. [w zakresie czesci nr 2].

2. Na kazdym etapie realizacji Wykonawca bedzie zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu
wyjasnien dotyczacych sposobu realizacji zaméwienia oraz - na zadanie Zamawiajacego -
udostepnienia wgladu do wszelkich dokumentéw bedacych w dyspozycji Wykonawcy, a
zwigzanych z realizacjg zamowienia.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do uwzgledniania uwag i zadarn Zamawiajacego, dotyczacych
sposobu realizacji obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.

4, Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiazany jest do naprawy wszelkich szkdd, ktore
powstang w budynku ICE Krakow [w zakresie czesci nr 1] / Teatru im. Juliusza Stowackiego [w
zakresie czesci nr 2] i jego otoczeniu w wyniku dziatalnosci Wykonawcy, osdb za ktére
Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, osdb dziatajacych na jego rzecz lub w jego imieniu.

§3
1. Za nalezyte wykonanie catosci przedmiotu umowy zgodnie z § 2 Wykonawcy przystuguje
wstepne wynagrodzenie brutto w wysokosci: zt (stownie: zlote

__/100), zgodnie z ofertg Wykonawcy.

2. Wpyptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, nastapi po wykonaniu umowy, co strony
potwierdzg stosownym protokotem. Protokét bedzie stanowit podstawe wystawienia przez
Wykonawce faktury VAT,

3. Wpynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy w ciggu 14 dni od wystawienia
przez Wykonawce faktur VAT.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera wszelkie niezbedne koszty poniesione przez
Wykonawce, zwigzane z nalezytym wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy.

§4

Wykonawca zobowigzuje sie dochowaé nalezytej starannosci przy wykonywaniu przedmiotu
niniejszej umowy. Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia wszelkiej szkody wyniktej z
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, chyba, ze szkoda jest wynikiem okolicznosci, za
ktore Wykonawca nie ponosi winy.
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§5

Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach razacego
naruszania warunkow niniejszej umowy, a w szczegolnosci w przypadku:

1)

2)

wykonywania przedmiotu umowny w sposéb niezgodny z postanowieniami niniejszej umowy oraz
zatacznikow, o ktérych stanowi § 1 ust. 3 niniejszej umowy oraz

niestosowania sie przez Wykonawce do polecerl lub wytycznych Zamawiajacego zwigzanych ze
sposobem wykonania niniejszego zamodwienia,

po doreczeniu Wykonawcy wezwania do zaprzestania naruszania umowy i bezskutecznym uptywie
terminu wyznaczonego Wykonawcy do zaprzestania naruszania umowy. Oswiadczenie o odstgpieniu
powinno zostaé ztozone do 30 dni od zaistnienia podstawy faktycznej do jego zastosowania.

§6

Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w
formie kar umownych.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nastepujace kary umowne:

1) w przypadku odstapienia od umowy badz jej rozwigzania z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w szczegdlnosci w wyniku odstgpienia w sytuacjach okreslonych w § 5 ust. 1
umowy - w wysokosci 20% wartoéci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1
niniejszej umowy,

2) w przypadku niewykonania przez Wykonawce wydawanych przez Zamama]qcego polecen
lub wytycznych zwigzanych ze sposobem wykonania niniejszego zamowienia — w wysokosci
500 ztotych za kazde stwierdzone naruszenie,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce innych, niz
okreslone w pkt 2, obowigzkow wskazanych w niniejszej umowie lub ZO, w tym w Opisie
przedmiotu zamowienia ~ w wysokosci 250 ztotych za kazde stwierdzone naruszenie.

Zamawiajacy ma prawo potracania kar umownych z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.
Kary umowne beda nakfadane w formie noty obcigzeniowej.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdinych odszkodowania przewyzszajgcego wartosc
naleznych kar umownych.

§7
Osobg odpowiedzialng ze strony Zamawiajacego za realizacje niniejszej umowy jest: .
nr tel. , e-mail: ___ (Koordynator Zamawiajgcego).
Osobg odpowiedzialng ze strony Wykonawcy za realizacje niniejszej umowy jest: , nr tel.
,e-mail: ___ (Koordynator Wykonawcy). Zmiana tej osoby powinna zosta¢ prze Wykonawce

niezwtocznie notyfikowana Zamawiajgcemu. Zmiana umowy w tym zakresie nie wymaga aneksu
w formie pisemnej.

Koordynator Zamawiajacego uprawniony jest do uzgadniania form i metod wykonywania
przedmiotu umowy, udzielania koniecznych polecen, wytycznych, uwag, wyjasnien i informacii,
podejmowania innych niezbednych dziatan koniecznych do prawidtowego wykonywania
przedmiotu umowy.

Koordynator Wykonawcy bedzie uprawniony do uzgadniania form i metod wykonywania
przedmiotu umowy, oraz bedzie zobowigzany do wykonywania koniecznych polecen,
wytycznych, uwag, udzielania wyjasnien i informacji, podejmowania innych niezbednych dziatan
koniecznych do prawidiowego wykonania przedmiotu umowy.

Biezace ustalenia zwigzane z realizacja umowy mogg by¢ przez strony dokonywane za poczty
elektronicznej.

§8
Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Biezgce ustalenia dotyczace realizacji umowy dokonywane pomiedzy stronami nie stanowig
zmian umowy w rozumieniu ust. 2. W szczegolnosci nie bedg traktowane jako zmiany umowy
ustalenia zwigzane z programem Wydarzenia, szczegoty techniczne i organizacyjne zwigzane z
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jego realizacja.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenie zakresu umowy - przez jednostronne
oswiadczenie Zamawiajacego i zwigzana z tym odpowiednia zmiane wynagrodzenia. W takim
przypadku wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy zostanie odpowiednio pomniejszone, przy
czym Zamawiajgcy zaptaci za wszystkie spetnione swiadczenia oraz udokumentowane koszty,
ktore Wykonawca ponidst w zwigzku z wynikajacymi z umowy planowanymi swiadczeniami.

§9

Ewentualne spory mogace wynikna¢ z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych do postanowien niniejszej umowy zastosowanie mie¢ beda
przepisy kodeksu cywilnego.

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Za Zamawiajacego: Za Wykonawce:
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