Krakow, dnia 28.10.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na:

Swiadczenie ustug hotelarskich w zwigzku ze Swiatowym Kongresem Ttumaczy Literatury Polskiej,
Krakow 2017

numer 261-09/16

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Instytut Ksigzki w Krakowie

ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakow
http://bip.instytutksiazki.pl
j.michalski@instytutksiazki.pl

2. Tryb udzielania zamowienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2015, poz. 2164 z po6zn. zm.), z zachowaniem zasad przejrzystosci,

obiektywizmu i niedyskryminacji.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego (dalej: ZO) jest swiadczenie ustug
hotelarskich w zwigzku ze Swiatowym Kongresem Tilumaczy Literatury Polskiej,

Krakow 2017.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug polegajgcych na przygotowaniu i organizacji na
rzecz Zamawiajacego IV Swiatowego Kongresu Ttumaczy Literatury Polskiej Krakow 2017, ktéry

jest zaplanowany na dni 9-11.06.2017 r.

Noclegi dla uczestnikow Kongresu bedg zapewniane w okresie od 08.06.2017 r. do 12.06.2017
r. (wymeldowanie). Przez wszystkie te dni Zamawiajacy zamierza zapewni¢ dla uczestnikéw
nocleg w maksymalnie 250 pokojach jednoosobowych (lub dwu i wiecej-osobowych do

jednoosobowego wykorzystania).
Lokalizacjq Kongresu bedzie ICE KRAKOW, ul. Marii Konopnickiej 17, 30-302 Krakéw.

Noclegi dla uczestnikow Kongresu powinny byc¢ zapewnione w hotelu lub hotelach o standardzie

co najmniej trzygwiazdkowym, spetniajgcych wymagania okreslone w pkt 6.2. ZO.

a Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia.

stanowi zatacznik nr 3 do ZO.

4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych.

Oferty czesciowe moga byc¢ sktadane na nastepujacych zasadach:

1) Wykonawcy mogga sktadac oferty obejmujace nocleg dla uczestnikéw Kongresu w nastepujacej

liczbie pokojow hotelowych zgodnych z warunkami ZO:
a) 40 pokojow w jednym hotelu lub
b) 80 pokojow w jednym hotelu lub

c) po 40 pokojow w dwoch hotelach.

Przedmiot zamoéwienia powinien by¢ wykonany zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia, ktory
stanowi zatacznik nr 2 do ZO oraz zgodnie z uzgodnieniami dokonanymi miedzy Zamawiajacym

Szczegdtowy sposdb wykonania przedmiotu zamdwienia jest okreslony we wzorze umowy, ktory
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2) Jesli oferta obejmuje noclegi w wiecej niz jednym hotelu, Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert obejmujacych mniej niz 40 pokojow w kazdym z hoteli.

5. Termin lub okres wykonania zamoéwienia:

Zamawiajacy wymaga wykonania zamodwienia podczas trwania Kongresu Tiumaczy Literatury
Polskiej, Krakow 2017, tj. w dniach 08.06.2017 r. - 12.06.2017 r.

6. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow.

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktorzy potwierdzg spetnianie
warunkdéw udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO.

2. W postepowaniu mogq wzia¢ udziat wykonawcy dysponujacy dla potrzeb wykonania niniejszego
zamowienia wskazanymi w ofercie hotelami, w zakresie niezbednym dla zapewnienia noclegow
zgodnych z warunkami oferty, a takze spetniajacymi co najmniej nastepujgace wymagania:

hotel lub hotele w standardzie co najmniej trzygwiazdkowym zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym ustawg o ustugach turystycznych i rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg
$wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2004 r., Nr 188, poz. 1945 z p6zn. zm.) - posiadajace nie
mniej niz 40 pokojow (jednoosobowych lub dwu i wiecej-osobowych do jednoosobowego
wykorzystania), potozone nie dalej niz 3500 metrow (wedtug adresu hotelu) od lokalizacji
Kongresu (ICE KRAKOW, ul. Marii Konopnickiej 17, Krakéw 30-302).

Odlegtos¢ liczona za pomoca jednego z nastepujgacych narzedzi: maps.google.pl, targeo.pl (trasa
piesza, nie w linii prostej). W przypadku rozbieznosci w obliczeniu odlegtosci wedtug podanych
narzedzi Zamawiajacy bedzie przyjmowac wynik korzystniejszy dla Wykonawcy.

3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca
wypetni w formularzu oferty tabele z wykazem hoteli, podajac w niej informacje niezbedne dla
potwierdzenia spetniania przez oferowany hotel lub hotele wymagan okreslonych w pkt 6.2. ZO,
wraz z informacjq o podstawie dysponowania tymi hotelami.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest podmiotem prowadzacym objety ofertg hotel, Wykonawca
przedstawi ponadto wraz z ofertg dokumenty potwierdzajace dysponowanie hotelem na potrzeby
wykonania przedmiotu zamowienia w zakresie okreslonym w ofercie, w szczegolnosci
oswiadczenia podmiotu prowadzacego hotel.

3. Dowody okreslone w pkt 7.2 ZO powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji dokumentéw ztozonych zgodnie z pkt 6.1. i
6.2., w szczegdlnosci u podmiotdw prowadzacych hotele lub we witasciwych organach
administracji publicznej.

"8. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

2. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Jakub Michalski, nr tel. 514 988
762, mail: j.michalski@instytutksiazki.pl.
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10.

11.

Termin zwigzania oferta: 21 (dwadziescia jeden) dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej lub elektronicznej (skan
podpisanych dokumentéw). W terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt 11 ZO, wystarczajace
bedzie przestanie skanu oferty na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.

Oferta powinna byc¢:

1) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i
by¢ zgodna z jego trescig,

2) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

3) zawiera¢ dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkdéw udzialu w postepowaniu,
zgodnie z pkt 7 Zapytania.

W przypadku podpisywania oferty lub zatacznikow przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte dotyczaca tych samych pokojow. Kazdy Wykonawca
ponosi wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania wykonawcédw do uzupetnienia Oferty oraz
innych wymaganych dokumentow.

Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajacego, ul. Zygmunta Wroblewskiego 6, 31-148
Krakéw, sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04.11.2016 r. do godz. 16:00 lub w
tym terminie przesta¢ w formie elektronicznej (skan) na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.

12%

1:

13.

Opis sposobu obliczania ceny.

Oferta powinna zawierac¢ cene jednostkowa za nocleg w jednym pokoju za jedng dobe oraz
wskazywac ilo$¢ oferowanych w tej cenie pokojow zgodnych z Opisem przedmiotu zamodwienia
(zatacznik nr 2 do Z0O), dostepnych przez caty okres okreslony w pkt 5 ZO.

Ceny jednostkowe zawarte w ofercie maja charakter ryczattowy i beda obejmowaty wszelkie
koszty, ktore moga wynikna¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z
warunkami umowy i Opisem przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w dwoch Etapach, okreslonych w pkt 13.4
Z0, w oparciu o trzy kryteria: Cena brutto (waga 30%), Odlegtosc¢ (waga 60%) oraz Koncentracja
(waga 10%).

Sposéb obliczenia ceny w kryterium: Cena brutto — 30%

Pc = (Pmin.: Pb. X 30)

gdzie:

Pc - stanowi liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,cena brutto”;
Pmin — stanowi najnizszgq zaoferowang cene;

Py, — stanowi cene z badanej oferty.

Sposéb obliczania punktow w kryterium: Odlegtos¢ - 60%

W kryterium odlegtosci oceniana bedzie odlegtosc objetego oferta hotelu (wedtug jego adresu) w
stosunku do lokalizacji Kongresu (ICE KRAKOW, ul. Marii Konopnickiej 17, Krakéw 30-302),
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liczona za pomocg jednego z nastepujacych narzedzi: maps.google.pl, targeo.pl (trasa piesza,
nie w linii prostej). W przypadku rozbieznosci w obliczeniu odlegtosci wedtug podanych narzedzi
Zamawiajacy bedzie przyjmowac wynik korzystniejszy dla Wykonawcy.

Punktacja bedzie przyznawana wedtug nastepujacych zasad:

W przypadku odlegtosci objetego ofertg hotelu od lokalizacji Kongresu nie wieksza niz 500
metrow oferta otrzyma w zakresie tego hotelu 60 punktéw.

W przypadku odlegtosci objetego ofertg hotelu od lokalizacji Kongresu wieksza niz 500 metrow
oferta otrzyma w zakresie tego hotelu liczbe punktow wynikajaca z nastepujacego wzoru:

Po = (-1/50) x P, + 70

gdzie:

Po - stanowi liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,Odlegtosé”;

Py - stanowi odlegto$¢ danego hotelu z badanej oferty od lokalizacji Kongresu.
Sposob obliczania punktow w kryterium: Koncentracja - 10%

W kryterium Koncentracji Zamawiajacy przyzna 10 punktéw ofercie w zakresie danego hotelu, w
ktérym obejmuje ona 80 pokojow (nawet, jesli sa to pokoje objete réznymi cenami). W
pozostatych przypadkach Zamawiajacy przyzna ofercie w zakresie danego hotelu 0 punktéw.

W przypadku, gdy oferta bedzie obejmowata nocleg w réznych hotelach, ocena bedzie
dokonywana odrebnie dla poszczegdlnych czesci oferty obejmujacych pokoje w pojedynczym
hotelu, uwzgledniajac zaoferowang cene oraz potozenie hotelu.

Zamawiajacy bedzie wybierat oferty wedtug nastepujacej kolejnosci:

1) oferta zawierajaca najwyzsza taczg ocene w kryteriach okreslonych w pkt 13.2 - 13.4 ZO -
w zakresie wszystkich oferowanych pokojow, chyba, ze liczba ta przekracza catkowitg liczbe
potrzebnych pokojow - wdwczas do tej liczby;

2) jezeli oferta wskazana w pkt 1) obejmuje mniejszg liczbe pokojow niz catkowita liczba
potrzebnych pokojow, to wowczas - oferta zawierajaca druga w kolejnosci taczng ocene w
kryteriach okreslonych w pkt 13.2 - 13.4 ZO - w zakresie wszystkich oferowanych pokojow,
ale nie wiecej, niz tyle, aby wraz z iloscig pokojow oferowang w ofercie wskazanej w pkt 1)
przekroczy¢ catkowitg liczbe potrzebnych pokojéw.

W razie potrzeby czynnosci opisane w pkt 2) bedg powtarzane co do ofert posiadajacych kolejne
taczne oceny w kryteriach okreslonych w pkt 13.2 - 13.4 ZO, az do wyboru oferty lub ofert, w
ktérych faczna liczba zaoferowanych pokojow bedzie réwna catkowitg liczbe potrzebnych
pokojéw.

W przypadku zaoferowania w jednej ofercie noclegéw w réznych cenach (np. w réznych hotelach,
lub w réznych kategoriach pokojéw), Zamawiajacy bedzie dokonywat czynnosci opisanych w pkt.
1) i 2) osobno dla kazdej kategorii cenowej.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zgodnie z niniejszymi zasadami,
odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie i niniejszym ZO, Zamawiajacy

zastrzega sobie mozliwos¢ powtdrzenia czynnosci wyboru sposrdd pozostatych ofert, az do
uzyskania ofert obejmujacych catkowitg liczbe potrzebnych pokojéw.

Przyktad:
W razie ztozenia ofert:

ABC sp. z o.0. z ofertq Hotelu 123, potozonego w odlegtosci 1000 m od lokalizacji Kongresu,
obejmujgcego 40 pokoi standard w cenie jednostkowej brutto 400 ztotych oraz 40 pokojow luxury
w cenie jednostkowej brutto 500 ztfotych.

KLM sp. z o.0. z ofertg Hotelu 456, potozonego w odlegfosci 3500 m od lokalizacji Kongresu,
obejmujgcq 80 pokojow standard w cenie jednostkowej brutto 200 zfotych.

XYZ sp. z o.0. z ofertq Hotelu 987, potozonego w odlegtosci 1500 m od lokalizacji Kongresu,
obejmujgcego 40 pokojow standard w cenie jednostkowej brutto 300 ztotych

Zamawiajacy przypisatby ofertom nastepujgce oceny:
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Z oferty ABC, w zakresie 40 pokojow standard: w kryterium cena 15 pkt, w kryterium odlegtosc
50 pkt, w kryterium Koncentracja 10 pkt - razem 75 pkt

Z oferty ABC, w zakresie 20 pokojow luxury: w kryterium cena 12 pkt, w kryterium odlegtos¢ 50
pkt, w kryterium Koncentracja 10 pkt - razem 72 pkt.

Z oferty KLM, w zakresie 80 pokojow standard: w kryterium cena 30 pkt, w kryterium odlegtosc
0 pkt, w kryterium koncentracja 10 pkt — razem 40 pkt

Z oferty XYZ w zakresie 40 pokojow standard: w kryterium cena 20 pkt, w kryterium odlegtosc
40 pkt, w kryterium Koncentracja O pkt - razem 60 pkt.

Wobec tego Zamawiajgcy wybratby nastepujgce oferty:
1. 40 pokojow standard z oferty ABC
2. 40 pokojow luxury z oferty ABC.

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia
umowy.

15. Informacje pozostate.

1.

Postepowanie zostanie uniewaznione takze w przypadku, gdy:
1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty nie spetniajqa warunkow udziatu w postepowaniu,
okreslonych w ZO,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub cena oferty najnizszej przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

4) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia
Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego.

Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkod, w szczegolnosci w przypadku
odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

16. Wykaz zatacznikéw bedacych integralng czescia zapytania ofertowego.

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Wzdér umowy

Zatacznik nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia

Krakow, dnia (28.10.2016 r.

Zatwierdzam
yrokgof
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