Warszawa, dnia 31.08.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na:

$wiadczenie ustug hotelarskich w zwiazku ze Swiatowym Kongresem Ttumaczy Literatury Polskiej,

1.

Krakéw 2017

Nazwa i adres Zamawiajacego.

Instytut Ksigzki w Krakowie

ul. Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakow
http://bip.instytutksiazki.pl

j.michalski@instytutksiazki.pl

2.

Tryb udzielania zamowienia.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015, poz. 2164 z péin. zm.), z zachowaniem zasad
przejrzystosci, obiektywizmu i niedyskryminacji.

4.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego (dalej: ZO) jest swiadczenie ustug
hotelarskich w zwigzku ze Swiatowym Kongresem Tiumaczy Literatury Polskiej,
Krakéw 2017.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na przygotowaniu i organizacji
na rzecz Zamawiajacego IV Swiatowego Kongresu Ttumaczy Literatury Polskiej Krakow 2017,
ktory jest zaplanowany na dni 9-11.06.2017 r.

Noclegi dla uczestnikéw Kongresu bedg zapewniane w okresie od 08.06.2017 r. do 12.06.2017
r. (wymeldowanie). Przez wszystkie te dni Zamawiajacy zamierza zapewni¢ dla uczestnikow
nocleg w maksymalnie 250 pokojach jednoosobowych (lub dwu i wiecej-osobowych do
jednoosobowego wykorzystania).

Lokalizacja Kongresu bedzie ICE KRAKOW, ul. Marii Konopnickiej 17, 30-302 Krakow.

Noclegi dla uczestnikow Kongresu powinny by¢ zapewnione w hotelu lub hotelach o standardzie
co najmniej trzygwiazdkowym, spetniajgcych wymagania okreslone w pkt 6.2. ZO.

Przedmiot zamowienia powinien by¢ wykonany zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia,
ktory stanowi zatacznik nr 2 do ZO oraz zgodnie z uzgodnieniami dokonanymi miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg w trakcie realizacji zamowienia.

Szczegotowy sposob wykonania przedmiotu zamowienia jest okreslony we wzorze umowy,
ktory stanowi zatgcznik nr 3 do ZO.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Oferty czesciowe moga by¢ sktadane na nastepujacych zasadach:

1)

2)

Wykonawcy moga sktadacé oferty obejmujace nocleg dla uczestnikow Kongresu w wybranej
przez siebie liczbie pokojow hotelowych zgodnych z warunkami ZO, jednak nie mniej niz 10 i
nie wiecej niz 250 pokojow;

Jesli oferta obejmuje noclegi w wiecej niz jednym hotelu, Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
ofert obejmujacych mniej niz 10 pokojow w kazdym z hoteli,

Termin lub okres wykonania zamowienia:
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Zamawiajgcy wymaga wykonania zamowienia podczas trwania Kongresu Tlumaczy Literatury
Polskiej, Krakow 2017, tj. w dniach 08.06.2017 r. - 12.06.2017 r.

6‘

Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

W postepowaniu moga wzia¢ udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktorzy potwierdza spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu opisanych w niniejszym ZO.

W postepowaniu mogg wzigc udziat wykonawcy dysponujacy dla potrzeb wykonania niniejszego
zamowienia wskazanymi w ofercie hotelami, w zakresie niezbednym dla zapewnienia noclegéow
zgodnych z warunkami oferty, a takze spetniajacymi co najmniej nastepujace wymagania:

hotel lub hotele w standardzie co najmniej trzygwiazdkowym zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w tym ustawg o ustugach turystycznych i rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg
$wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2004 r., Nr 188, poz. 1945 z p6zn. zm.) - posiadajacym
nie mniej niz 20 pokojow (jednoosobowych lub dwu i wiecej-osobowych do jednocosobowego
wykorzystania), potozonymi:

- aby oferta brata udziat w ocenie w Etapie I (zgodnie z pkt 13.6.1 ZO) - nie dalej niz 3500
metrow (wedtug adresu hotelu) od lokalizacji Kongresu (ICE KRAKOW, ul. Marii
Konopnickiej 17, Krakéw 30-302), liczona za pomocg jednego z nastepujacych narzedzi:
maps.google.pl, targeo.pl (trasa piesza, nie w linii prostej). W przypadku rozbieznosci w
obliczeniu odlegtosci wedlug podanych narzedzi Zamawiajacy bedzie przyjmowad wynik
korzystniejszy dla Wykonawcy,

— aby oferta brata udziat w ocenie w Etapie II (zgodnie z pkt 13.6.2 Z0O) - miedzy 3501 a
5000 metrow od lokalizacji Kongresu (liczona jak wyzej).

Oferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu nie bedzie
rozpatrywana.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca
wypeini w formularzu oferty tabele z wykazem hoteli, podajac w niej informacje niezbedne dla
potwierdzenia spetniania przez oferowany hotel lub hotele wymagan okreslonych w pkt 6.2.
Z0, wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi hotelami.

W przypadku, gdy Wykonawca nie jest podmiotem prowadzacym objety ofertg hotel,
Wykonawca przedstawi ponadto wraz z oferta dokumenty potwierdzajace dysponowanie
hotelem na potrzeby wykonania przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym w ofercie, w
szczegolnosci oswiadczenia podmiotu prowadzacego hotel.

Dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug powinny zostac ztozone w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji dokumentéw ztozonych zgodnie z pkt 6.1. i
6.2.,, w szczegdlnosci u podmiotéw prowadzgcych hotele lub we wiasciwych organach
administracji publicznej.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Osoba upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest: Jakub Michalski, nr tel.
514 988 762, mail: j.michalski@instytutksiazki.pl.

Termin zwigzania oferta: 21 (dwadziescia jeden) dni od ostatecznego terminu
skitadania ofert.
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10. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej lub elektronicznej (skan

podpisanych dokumentéw). W terminie sktadania ofert, okreslonym w pkt 11 ZO,
wystarczajace bedzie przestanie skanu oferty na adres email: j.michalski@instytutksiazki.pl.

2. Oferta powinna byc:

1) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i
by¢ zgodna z jego trescig,

2) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu,

3) zawiera¢ dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
zgodnie z pkt 7 Zapytania.

3. W przypadku podpisywania oferty lub zalacznikow przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno byc dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozyé jedna oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do uzupetnienia Oferty oraz
innych wymaganych dokumentow.

11. Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w budynku siedzibie Zamawiajacego, ul. Zygmunta Wrdblewskiego 6, 31-148
Krakéw, sekretariat, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.09.2016 r. do godz. 16:00 lub w
tym terminie przestac w formie elektronicznej (skan) na adres email:
j.michalski@instytutksiazki.pl.

12. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Oferta powinna zawiera¢ cene jednostkowgq za nocleg w jednym pokoju za jedng dobe oraz
wskazywac ilos¢ oferowanych w tej cenie pokojoéw zgodnych z Opisem przedmiotu zaméwienia
(zatacznik nr 2 do Z0), dostepnych przez caty okres okreslony w pkt 5 ZO.

2. Ceny jednostkowe zawarte w ofercie maja charakter ryczattowy i bedg obejmowaty wszelkie
koszty, ktére moga wyniknaé w zwiazku z realizacja przedmiotu zamodwienia zgodnie z
warunkami umowy i Opisem przedmiotu zamowienia.

3. Cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.

13. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w dwoéch Etapach, okreslonych w pkt
13.4 ZO, w oparciu o trzy kryteria: Cena brutto (waga 30%), Odlegtos¢ (waga 60%) oraz
Koncentracja (waga 10%).

2. Sposotb obliczenia ceny w kryterium: Cena brutto — 30%
P. = (Pmn.: Pp, x 30)
gdzie:
P. - stanowi liczbe punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,cena brutto”;
Pmin = Stanowi najnizszg zaoferowang cene;
P, - stanowi cene z badanej oferty.
3. Sposdb obliczania punktéw w kryterium: Odlegtosé - 60%

W kryterium odlegtosci oceniana bedzie odlegtosc objetego ofertg hotelu (wedtug jego adresu)
w stosunku do lokalizacji Kongresu (ICE KRAKOW, ul. Marii Konopnickiej 17, Krakdéw 30-302),
liczona za pomoca jednego z nastepujacych narzedzi: maps.google.pl, targeo.pl (trasa piesza,
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nie w linii prostej). W przypadku rozbieznosci w obliczeniu odlegtosci wedtug podanych narzedzi
Zamawiajacy bedzie przyjmowac wynik korzystniejszy dla Wykonawcy.

Punktacja bedzie przyznawana wedtug nastepujacych zasad:

1) Dla ofert badanych w Etapie 1:
W przypadku odlegtosci objetego ofertg hotelu od lokalizacji Kongresu nie wieksza niz 500
metréw oferta otrzyma w zakresie tego hotelu 60 punktow.

W przypadku odleglosci objetego ofertg hotelu od lokalizacji Kongresu wiekszg niz 500
metrow oferta otrzyma w zakresie tego hotelu liczbe punktéw wynikajacg z nastepujacego
wzoru:

P, = (-1/50) x Py, + 70

gdzie:

P, - stanowi liczbe punktdw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,Odlegtosé”;
P, — stanowi odlegtos¢ danego hotelu z badanej oferty od lokalizacji Kongresu.

2) Dla ofert badanych w Etapie 2 liczba punktéw bedzie przyznawana wedtug nastepujacego
wzoru:

P, = (-60/1499) x P, + (300000/1499)
gdzie:
P, - stanowi liczbe punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,Odlegtosc”;

P, - stanowi odlegtos¢ danego hotelu z badanej oferty od lokalizacji Kongresu.

Sposdb obliczania punktow w kryterium: Koncentracja - 10%

W kryterium Koncentracji Zamawiajacy przyzna 10 punktow ofercie w zakresie danego hotelu,
w ktérym obejmuje ona nie mniej niz 50 pokojéw (nawet, jesli sg to pokoje objete réznymi
cenami). W pozostatych przypadkach Zamawiajgcy przyzna ofercie w zakresie danego hotelu 0
punktow.,

W przypadku, gdy oferta bedzie obejmowata nocleg w roéznych hotelach, ocena bedzie
dokonywana odrebnie dla poszczegélnych czesci oferty obejmujacych pokoje w pojedynczym
hotelu, uwzgledniajac zaoferowang cene oraz potozenie hotelu.

Zamawiajacy bedzie dokonywat wyboru ofert w nastepujacy sposob:
1) EtaplI

W Etapie I Zamawiajacy bedzie wybierat oferty sposérdd ofert obejmujacych nocleg w
hotelach, ktore sg potozone w odlegtosci mniejszej lub réwnej 3500 m od miejsca
Kongresu, okreslonego zgodnie z pkt 13.3 ZO.

W tym zakresie Zamawiajacy bedzie wybierat oferty wedtug nastepujacej kolejnosci:

a) oferta zawierajaca najwyzsza faczg ocene w kryteriach okreslonych w pkt 13.2 i 13.3
Z0 - w zakresie wszystkich oferowanych pokojow, chyba, Ze liczba ta przekracza
catkowitg liczbe potrzebnych pokojéw - wowczas do tej liczby;

b) jezeli oferta wskazana w lit. a) obejmuje mniejszg liczbe pokojow niz catkowita liczba
potrzebnych pokojéw, to wéwczas - oferta zawierajaca druga w kolejnosci faczng ocene
w kryteriach okreslonych w pkt 13.2 - 13.4 ZO - w zakresie wszystkich oferowanych
pokojow, ale nie wiecej, niz tyle, aby wraz z iloscig pokojow oferowang w ofercie
wskazanej w lit. a) przekroczy¢ catkowitg liczbe potrzebnych pokojow.

W razie potrzeby czynnosci opisane w lit. b) beda powtarzane co do ofert posiadajacych
kolejne tgczne oceny w kryteriach okreslonych w pkt 13.2 - 13.4 ZO, az do wyboru oferty
lub ofert, w ktdrych taczna liczba zaoferowanych pokojow bedzie réwna catkowitg liczbe
potrzebnych pokojow.

W przypadku zaoferowania w jednej ofercie noclegow w réznych cenach (np. w réznych
hotelach, lub w roéznych kategoriach pokojow), Zamawiajacy bedzie dokonywat czynnosci
opisanych w lit. a) i b) osobno dla kazdej kategorii cenowej.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zgodnie z niniejszymi
zasadami, odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie i niniejszym ZO,
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2)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ powtdrzenia czynnosci wyboru sposrod pozostatych
ofert, az do uzyskania ofert obejmujgcych catkowitg liczbe potrzebnych pokojow.

Przykiad:
W razie zfozenia ofert:

ABC sp. z o.0. z ofertqa Hotelu 123, pofozonego w odlegfosci 1000 m od lokalizacji
Kongresu, obejmujgcego 50 pokoi standard w cenie jednostkowej brutto 400 zilotych oraz
20 pokojow luxury w cenie jednostkowej brutto 500 zfotych.

KLM sp. z o.0. z ofertg Hotelu 456, pofozonego w odlegfosci 3500 m od lokalizacji
Kongresu, obejmujgca 200 pokojow standard w cenie jednostkowej brutto 200 zfotych.

XYZ sp. z o.0. z ofertg Hotelu 987, pofozonego w odleglosci 1500 m od lokalizacji Kongresu,
obejmujacego 40 pokojow standard w cenie jednostkowej brutto 300 zfotych

Zamawiajgcy przypisatby ofertom nastepujgce oceny:

Z oferty ABC, w zakresie 50 pokojéw standard: w kryterium cena 15 pkt, w kryterium
odlegfosc¢ 50 pkt, w kryterium Koncentracja 10 pkt - razem 75 pkt

Z oferty ABC, w zakresie 20 pokojow luxury: w kryterium cena 12 pkt, w kryterium
odlegtos¢ 50 pkt, w kryterium Koncentracja 10 pkt - razem 72 pkt.

Z oferty KLM, w zakresie 200 pokojow standard: w kryterium cena 30 pkt, w kryterium
odleglos¢ 0 pkt, w kryterium koncentracja 10 pkt - razem 40 pkt

Z oferty XYZ w zakresie 40 pokojéw standard: w kryterium cena 20 pkt, w kryterium
odleglosé¢ 40 pkt, w kryterium Koncentracja 0 pkt — razem 60 pkt.

Wobec tego Zamawiajacy wybratby nastepujace oferty:
1. 50 pokojow standard z oferty ABC

2. 20 pokojow luxury z oferty ABC

3. 40 pokojow standard z oferty XYZ

4. 140 pokojéw standard z oferty KLM.

Etap II

W Etapie II Zamawiajacy bedzie wybierat oferty sposrod ofert obejmujgcych nocleg w
hotelach, ktore sg potozone w odlegtosci rownej lub wiekszej niz 3501 m, lecz nie wiekszej
niz 5000 m od lokalizacji Kongresu, okreslonej zgodnie z pkt 13.3 ZO.

W tym zakresie Zamawiajacy bedzie wybierat oferty wedtug nastepujgcej kolejnosci:

a) oferta zawierajaca najwyzszg taczg ocene w kryteriach okreslonych w pkt 13.2 -13.4
Z0- w zakresie wszystkich oferowanych pokojow, chyba, Ze liczba ta przekracza
catkowitg liczbe potrzebnych pokojéw, pomniejszong o ilos¢ pokojow objeta wyborem w
Etapie I - woéwczas do tej liczby;

b) jezeli oferta wskazana w lit. a) obejmuje mniejsza liczbe pokojow niz catkowita liczba
potrzebnych pokojow, pomniejszona o iloS¢ pokojow objetg wyborem w Etapie I, to
wowczas - oferta zawierajgca drugg w kolejnosci taczng ocene w kryteriach
okreslonych w pkt 13.2 -13.4 ZO - w zakresie wszystkich oferowanych pokojow, ale nie
wiecej, niz tyle, aby wraz z iloscig pokojow oferowang w ofercie wskazanej w lit. a)
przekroczy¢ catkowitg liczbe potrzebnych pokojow, pomniejszong o ilo$é¢ pokojéw objeta
wyborem w Etapie I.

W przypadku zaoferowania w jednej ofercie noclegdw w réznych cenach (np. w réznych
hotelach, lub w réznych kategoriach pokojow), Zamawiajacy bedzie dokonywat czynnosci
opisanych w lit. a) i b) osobno dla kazdej kategorii cenowej.

W razie potrzeby czynnosci opisane w lit. b) beda powtarzane co do ofert posiadajgcych
kolejne taczne oceny w kryteriach okreslonych w pkt 13.2 -13.4 ZO, az do wyboru oferty
lub ofert, w ktorych taczna liczba zaoferowanych pokojow bedzie réwna lub przekroczy
catkowitg liczbe potrzebnych pokojow.
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7.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zgodnie z niniejszymi
zasadami, odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie i niniejszym ZO,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ powtdrzenia czynnosci wyboru sposrod pozostatych
ofert, az do uzyskania ofert obejmujgcych catkowitg liczbe potrzebnych pokojow.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ pominiecia II Etapu oceny ofert i uniewaznienia
postepowania bez jego przeprowadzenia.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

1.

w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

2. W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte w formie elektronicznej (skan),

Wykonawca ten przed podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajgcemu w formie pisemnej
kompletng oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami.

15. Informacje pozostate.

1.

Postepowanie zostanie uniewaznione takze w przypadku, gdy:
1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu,
okreslonych w ZO,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub cena oferty najnizszej przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

4) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wylonienia

Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy Ilub zlecenia ustug

w rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

4. Potencjalni Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami

pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, wtym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd, w szczegdlnosci w
przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

16. Wykaz zatacznikow bedacych integraing czesciag zapytania ofertowego.

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Wzér umowy

Zatgcznik nr 3 - Opis przedmiotu zamowienia

Warszawa,[31)08.2016 r.-\

Dyrektor Instytutu Ksigzki
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Wykonawca/ pieczatka:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Formularz oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na: swiadczenie ustug hotelarskich w zwigzku ze éwiatowym
Kongresem Ttumaczy Literatury Polskiej, Krakéw 2017

1. Sktadam(y) oferte wykonania przedmiotu zamowienia w nastepujacym zakresie i na
nastepujgcych warunkach cenowych:

Lp. Podstawa
dysponowania
hotelem .
Informacje na (np. hotel Cena jednostkowa B
temat hotelu prowadzony przez brutto Oferowana ilosc¢
Hotel (na potwierdzenie Wykonawce, (zh) pokojow
(nazwa i adres) spetniania wymagan dysponowanie na (cena za nocleg w (nie mniej niz 10 w
okreslonych w pkt podstawie Jjednym pokoju za Jednym hotelu)
6.2. Z0) porozumienia Jedna dobe)
Wykonawcy z innym
podmiotem
prowadzacym hotel)
1
2
3
4
5

2. Ceny jednostkowe brutto podane w tabeli w pkt 1 stanowig ceny ryczattowe i obejmujg
wszelkie koszty, ktére moga wyniknaé w zwiazku z wykonaniem zamdwienia zgodnie z
warunkami okreslonym w umowie.

3. Oswiadczam(y), Zze oferta spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w ww.
zapytaniu ofertowym.
4. Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu.

5. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zadnych zastrzezen.

6. Oswiadczam(y), ze uzyskatem(lismy) wszelkie
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

7. Zobowiazuje(jemy) sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia w terminie wskazanym w
zapytaniu ofertowym.

8. Oswiadczam(y), ze jestem(smy) zwigzani niniejszg oferta przez okres 21 dni od dnia uptywu
terminu skfadania ofert.

9. Oswiadczam(y), ze zobowigzuje(emy) sie, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg oferta na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie,
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

informacje niezbedne do prawidtowego

PODPIS(Y)
Osoby/os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

........................................................................
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Zatacznik nr 2 - Wzor umowy
§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ustug hotelarskich w zwigzku ze Swiatowym
Kongresem Ttumaczy Literatury Polskiej, Krakdw 2017 (dalej: Kongres).

Przedmiot Umowy wykonany bedzie zgodnie z trescig Zapytania Ofertowego, zawierajacego
szczegoOtowy Opis przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1 do umowy) oraz zgodnie z ofertg
Wykonawcey z dnia .....coovvvernnnns (zatacznik nr 2 do umowy).

Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie ze wszelkimi warunkami oraz posiada doswiadczenie i
kwalifikacje niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu niniejszej Umowy.

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania Ustugi okreslone w niniejszej

Umowie., Wykonawca bedzie wykonywat Ustugi z najwyzszg starannoscia, w Scistej wspotpracy
z Zamawiajacym, stosujac sie do jego zalecen.

§2
Okres obowigzywania Umowy, zwiekszenie lub zmniejszenie jej zakresu

Wykonawca jest zobowigzany wykonac zamowienie w dniach
08.06.2017 r. - 12.06.2017 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamowienia dodatkowych noclegéw na dodatkowe dni
bezposrednio przed rozpoczeciem i po zakornczeniu Kongresu weditug cen jednostkowych
wynikajacych z oferty Wykonawcy (nie wyzszych jednak niz ceny stosowane w aktualnej
ofercie hotelu), jezeli Wykonawca bedzie dysponowaé¢ wolnymi pokojami. Wartosé
dodatkowych noclegéw nie przekroczy 10% wstepnego wynagrodzenia Wykonawcy,
okreslonego w § 4 ust. 1. Zamowienie dodatkowych noclegéw na dodatkowe dni, zgodnie ze
zdaniem 1 niniejszego ustepu, nie bedzie traktowane jako zmiana niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ czesciowego odwotania rezerwacji (w zakresie
pokojow i/lub dob hotelowych) bez koniecznosci ponoszenia zadnych optat:

1) do dnia 08.05.2017 r. wigcznie - w zakresie do 30% rezerwacji objetych ofertg
Wykonawcy i umowag;;

2) od dnia 09.05.2017 r. do zakoficzenia umowy - w zakresie do 10% rezerwacji objetych
oferta Wykonawcy i umowa.

§3
Ustalenia miedzy Stronami

Strony wyznaczajg nastepujace osoby do prowadzenia ustalen dotyczacych realizacji
zamowienia:

1) ze strony Zamawiajacego .........ccooeiiiicciienens

2) ze strony WYKON@WCEY ....coooeiirieiniieceeieiireenene s

Strony ustalaja, ze osoby te bedg uprawnione do dokonywania wigzagcych ustalen dotyczacych
realizacji zamowienia, a takze beda uprawnione do podpisania protokotu, o ktéorym mowa w §
4 ust. 3 umowy.

Zmiana osob wskazanych w ust. 1 w trakcie realizacji umowy bedzie dokonywana przez
przestanie drugiej stronie informacji o zmianie. Nie powoduje ona koniecznosci zmiany
niniejszej umowy.

Szczegotowe ustalenia dotyczace liczby gosci, dat ich przybycia, przydzielenia konkretnych
pokojow itp. bedg toczyly sie na biezaco, w miare otrzymywania przez Zamawiajacego
zgtoszen od os6b zainteresowanych udziatem w Kongresie.

§4
Cena i warunki ptatnosci

Wstepne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy wynosi brutto
............... ztotych (stownie: ... v ZhOtych ../100), zgodnie z ofertg
Wykonawcy. Wstepne wynagrodzente zosta’ro wyliczone w oparciu o ilos¢ zaktadanych déb
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hotelowych (zgodnie z § 2 ust. 1 — 4 doby hotelowe) oraz o nastepujace zaoferowane przez

Wykonawce i przyjete przez Zamawiajacego ceny jednostkowe brutto i ilosci pokojow

hotelowych:

1) noclegi w Hotelu ............ccecueuenene... = CceNa brutto za nocleg w jednym pokoju przez jedng
dobe ......ccceriiinerinnnenns ZH brutto, ilo$¢ pokojow ............;

2) noclegi w Hotelu ....... e — CENA brutto za nocleg w jednym pokoju przez jedng
dobe ..o zl brutto ilos¢ pokojow ...........;

3) noclegi w Hotelu ....... ........ = Cena brutto za nocleg w jednym pokoju przez jedna
AOD® v zl brutto ilos¢ pokojow ...

[wypefni¢ zgodnie z ofertg i akceptacjga Zamawiajqcego]

Rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu realizacji niniejszej umowy bedzie wynikato z
cen jednostkowych wskazanych w ofercie Wykonawcy oraz ilosci rzeczywiscie wykorzystanych
noclegoéw.

Po zakonczeniu realizacji umowy strony sporzadzg protokédt, wykazujacy ilosci rzeczywiscie
wykorzystanych noclegdéw. Podpisany przez obie strony protokoét bedzie stanowit podstawe do
wystawienia przez Wykonawce faktury VAT.

Ptatnosc¢ zostanie zrealizowana na podstawie prawidtlowo wystawionej faktury VAT, w terminie
14 dni od daty otrzymania faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze. Za dzien zaptaty uznany bedzie dzien dokonania obcigzenia rachunku bankowego.

Na zabezpieczenie zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu niniejszej umowy, zgodnego z
ust. 2, Zamawiajacy w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy wniesie kaucje w wysokosci
10% wstepnej wartosci wynagrodzenia, okreslonej w ust. 1. Kaucja bedzie zwrdcona przez
Wykonawce nie pozniej niz do 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce od Zamawiajacego
zaptaty wynagrodzenia okreslonego zgodnie z ust. 2 (Zamawiajacy bedzie dokonywat pfatnosci
catej kwoty wynagrodzenia naleznego zgodnie z ust. 2, a nastepnie Wykonawca bedzie
zobowigzany zwrdéci¢ kaucje).

§5

Zmiany umowy

Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania nastepujacych istotnych zmian umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, w nastepujacym zakresie:

1)
2)
3)

4)

zmian terminu noclegéw, okreslonego w § 2 ust. 1,
zmian okreslonych w § 2 ust. 2,

zmian, ktérych wartoéé jest nizsza niz 10% wstepnej wartosci wynagrodzenia, okreslonej w § 4
ust. 1, pod warunkiem, ze zmiany te nie zmieniajg ogdlnego charakteru umowy,

zmian wynikajacych z koniecznosci dostosowania umowy do obowigzujacych przepiséw prawa,

w tym w zakresie dostosowania cen okreslonych w § 4 do nowych stawek podatkow i optat
publicznoprawnych.

§6
Odpowiedzialnos$é

W razie nie zapewnienia noclegu zgodnego z warunkami niniejszej umowy Wykonawca zaptaci
zamawiajacemu kare umowng w wysokosci ceny jednostkowej za nocleg jednej osoby przez
jedng dobe. Kara bedzie naliczana za kazdy dzien naruszenia i za kazdego goscia.

Kary umowne mogg zostal przez Zamawiajgcego potracone z wynagrodzenia Wykonawcy z
tytutu niniejszej umowy.

Zamawiajacy bedzie uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wartosc naleznych kar umownych.

Zastosowanie niniejszych sankcji nie musi by¢ poprzedzone przeprowadzeniem postgpowania
reklamacyjnego, o ktérym mowa w rozdziale 3 ustawy o ustugach turystycznych.

Niezaleznie od niniejszych sankcji w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
niniejszej umowy przez Wykonawce Zamawiajgcemu przystugiwac bedg wszystkie uprawnienia
okreslone w ustawie kodeks cywilny i ustawy o ustugach turystycznych.
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Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za zwioke w zaptacie ustalonej ceny,
liczone od dnia nastepnego po dniu, w ktérym zaptata miata by¢ dokonana.

§7
Postanowienia koficowe

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, kodeksu cywilnego oraz ustawy o ustugach turystycznych.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

Spory wynikte na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez Sad Gospodarczy wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
kazdej strony
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Zatacznik nr 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug hotelarskich w zwiazku ze Swiatowym Kongresem Tiumaczy
Literatury Polskiej 2017

1.

Postanowienia ogolne, dotyczace przedmiotu zamdwienia

1)
2)

3)

4)
S)

6)

7)

kazdy pokoj powinien by¢ wyposazony tazienke,

standard hoteli co najmniej trzygwiazdkowy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym
ustawg o ustugach turystycznych i rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19.08.2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg swiadczone
ustugi hotelarskie,

zapewnienie $niadan dla wszystkich gosci (szwedzki stét), dostepnych codziennie co
najmniej w godzinach 8.00 - 10.00,

zapewnienie w cenie oferty tgcza internetowego (WIFI), dostepnego dla wszystkich gosci,

pokoje jednoosobowe, dwu i wiecej-osobowe do pojedynczego wykorzystania — minimum
10 w jednym hotelu,

nie dalej niz 3,5 kilometra od lokalizacji Kongresu (ICE KRAKOW, ul. Marii Konopnickiej 17,
Krakéw 30-302), liczona za pomocg jednego z nastepujacych narzedzi: maps.google.pl,
targeo.pl (trasa piesza, nie w linii prostej),

parking dla gosci w cenie oferty: — minimum 5 miejsc.

Zasady wspotpracy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

strony wyznacza osoby upowaznione do kontaktéw oraz do dokonywania ustalen
dotyczacych sposobu wykonania zamowienia,

szczegbtowe ustalenia dotyczace ilosci gosci, dat ich przybycia, przydzielenia konkretnych
pokojow itp. bedg toczyly sie na biezgco, w miare otrzymywania przez Zamawiajacego
zgtoszen od osob zainteresowanych udziatem w Kongresie,

informacje, o ktérych mowa w pkt 2.2. beda przekazywane Wykonawcy przez
Zamawiajacego za posrednictwem oséb do kontaktow i ustalen, wyznaczonych zgodnie z
pkt 2.1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ czesciowego odwotania rezerwacji (w zakresie
pokojéw i/lub déb hotelowych) bez koniecznosci ponoszenia zadnych optat:

a) do dnia 08.05.2017 r. wigcznie - w zakresie do 30% rezerwacji objetych ofertg
Wykonawcy i umowg;

b) od dnia 09.05.2017 r. do zakorniczenia umowy - w zakresie do 10% rezerwacji objetych
oferta Wykonawcy i umowa.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamowienia dodatkowych noclegow na dodatkowe
dni bezposrednio przed rozpoczeciem | po zakonczeniu Kongresu wediug cen
jednostkowych wynikajacych z oferty Wykonawcy (nie wyzszych jednak niz ceny stosowane
w aktualnej ofercie hotelu). Wartos¢ dodatkowych noclegéw nie przekroczy 10% wstepnego
wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

wynagrodzenie, ustalone w umowie w oparciu o oferte wybranego Wykonawcy, obejmujace
wszystkie ustugi objete niniejszym zamowieniem, bedzie optacane przez Zamawiajacego,

w przypadku, w ktérym goscie w toku pobytu w hotelu Wykonawcy beda zamawiali
dodatkowe ustugi, nie objete niniejszym zamodwieniem (w tym dodatkowe noclegi przed lub
po zakonczeniu Kongresu, optaty za osoby towarzyszace, dostawki, mini bar, basen, spa
itp.), formalnosci zwigzane ze $wiadczeniem tych ustug, a takze ptatnosci z nimi zwigzane,
beda obcigzaty gosci. Zamawiajacy nie odpowiada za zaplate kosztéw w tym
zakresie. W zakresie rozliczenia dodatkowych ustug z uczestnikami Kongresu Wykonawca
bedzie stosowat ceny jednostkowe wynikajgce z oferty Wykonawcy, a w ich braku - ceny
stosowane w aktualnej ofercie hotelu.
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