Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Dane identyfikacyjne platnika:
Oddziat w Krakowie NIP 6762253464
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek REGON 356775805

30-450 Krakoéw, ul. Zakopianska 62

Znak sprawy:180000-0955-1720/2010

PROTOKOFL. KONTROLI

platnika sktadek:

INSTYTUT KSIAZKI
31-011 Krakéw ul. Szczepanska 1 __

Kontrol¢ przeprowadzita inspektor kontroli ZUS Dorota Chojnacka posiadajaca legitymacje stuzbowa
nr 06008 na podstawie upowaznienia nr 180000-0954-3753/2010 wystawionego w dniu 27.10.2010 r.
z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 05,10,15-19.11,01,13.12.2010 r.,11-12,26-28.01.2011 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono w dniu 05.11.2010 r. platnikowi sktadek
Panu Grzegorzowi Gauden - Dyrektorowi.

Fakt kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 7.

Liczba ubezpieczonych: 47 0sob (stan na dzie 30.11.2009 r.).
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2009 r.: 30 ubezpieczonych.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe. o ' '

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszania danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.



USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzadzonych przed dniem
rozpoczgcia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych

skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrola objeto okres od 01.01.2007 r. do 31.12.2009 r.
1.1. ZglaSzanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

1.1.1. Nie zgloszono do ubezpieczenia emerytalnego, rentowego, wypadkowego i zdrowotnego
Samitowskiej-Adamezyk Moniki zatrudnionej na podstawie umowy zlecenia zawartej na okres
0d 02.01.2009 1. do 31.08.2007 r., ktdra utracita status studenta.

Zleceniobiorcow Rylskiego Andrzeja i Grodzka Joanne zgloszono wylacznie do ubezpieczenia
zdrowotnego. Z ustalen kontroli wynika, ze w/w podlegaja z tytutu uméw cywilno-prawnych
ubezpieczeniu emerytalnemu, rentowemu, wypadkowemu i zdrowotnemu w okresach:

Rylski Andrzej od 11.12.2007 r. do 15.12.2008 r. oraz od 12.01.2009 r. do 31.12.2009 r.
Grodzka Joanna od 12.05.2009 r. do 10.06.2009 r.

Zgodnie z:

art. 6 ust.1 pkt.4, art.9 ust.l i la, art.12 pkt.1, art.18 ust.4 pkt.5a ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych z dnia 13 pazdziernika 1998 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585 z -
pozniejszymi zmianami)

art. 66 ust.l pkt.le ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (tekst jednolity Dz.U.z 2008 r. Nr 164 poz. 1027)
obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowemu, wypadkowemu i zdrowotnemu
podlegaja, osoby wykonujagce prace na podstawie umowy zlecenia. Ubezpieczeni, ktérych
podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z tytulu stosunku pracy,
czlonkostwa w spéldzielni, stuzby, pobierania §wiadczenia szkoleniowego, ... w przeliczeniu na
okres miesiaca jest nizsza od kwoty minimalnego wynagrodzenia, podlegaja, réwniez
obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z innych tytuléw.

art. 87 ust.2 wyzej cytowanej ustawy o sus inspektor kontroli ZUS wykorzystuje dla celéw kontroli
informacje zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach platnikéw skladek

Dowody:

- kserokopie uméw zlecenia w/w zleceniobiorcéw, dyplomu ukoficzenia studiow i §wiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych Samitowskiej-Adamczyk Moniki (akta kontroli str.3-34)

- dane ubezpieczonych - Kompleksowy System Informatyczny ZUS

- protokot przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

1.1.2. Platnik byt obowiazany i sktadat dokumenty informacyjne ZUS IWA za lata 2007-2009 r.
 Prawidtowo ustalit stope procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe.

1.2. Prawidlowo$¢ i rzetelno$é obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad.
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1.2.1. Nie zadeklarowano sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, wypadkowe, zdrowotne,

Fundusz Pracy od wynagrodzen wyptaconych zleceniobiorcy Samitowskiej-Adamczyk Monice
w okresie 01-08/2007 r.

Nie zadeklarowano sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, wypadkowe, Fundusz Pracy
od wynagrodzefi wyptaconych zleceniobiorcom: Rylskiemu Andrzejowi w 06,11/2008 1.,
06,11/2009 r., Grodzkiej Joannie w 06/2009 r. Od wynagrodzeh w/w zleceniobiorcéw naliczono
wylacznie sktadke na ubezpieczenie zdrowotne.

Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, wypadkowe, zdrowotne od
wynagrodzenia wyptaconego zleceniobiorcy Marciniak Mariuszowi w 12/2008 . wykazano
niezgodnie z dokumentacja ptacowa. Ponadto nie naliczono sktadki na Fundusz Pracy.

Zgodnie z:

art.18 ust.3 1 art.20 ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585 z pozniejszymi Zmianami)

art.81 ust.1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (tekst

jednolity Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzniejszymi zmianami) ‘

art. 104 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(tekst jednolity Dz.U.z 2008 r. Nr 69,poz.415 z p6zniejszymi zmianami) &

Podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, zdrowotne,

Fundusz Pracy zléceniobiorcow stanowi przychéd z tytulu umowy zlecenia. ’

Dowody:

- kserokopie rachunkéw do uméw zlecenia w/w zleceniobiorcéw (akta kontroli str.35-66)

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RZA za okresy j.w. — Kompleksowy System
Informatyczny ZUS

- protokoét przyjecia wyjasnien platnika sktadek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

1.2.2. Podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy od
wynagrodzen ubezpieczonych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg wykazano
niezgodnie z dokumentacja ptacowa.

W 03/2007 r. za ubezpieczone — Pawlickgq Kame i Jusiewicz Anne, w 11/2007 r. za
ubezpieczong Czudec Joanne.

Zgodnie z:

art.18 ust.1, art.20 ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585 z pdzniejszymi zmianami)

art. 81 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze

srodkéw publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027)

art. 104 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(tekst jednolity Dz.U.z 2008 r. Nr 69,poz.415 z p6zniejszymi zmianami)

Podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy stanowi

przychéd w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od os6b fizycznych z tytulu umowy o

prace.

Dowody:

- kserokopie oraz wydruki list ptac za 03,11/2007 r. dotyczace w/w (akta kontroli str.67-80)

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA w/w za miesiace j.w. — Kompleksowy
System Informatyczny ZUS : '

- protokot przyjecia wyjasnien platnika skladek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

1.2.3. Dla ubezpieczonej Wygoda Doroty kwote przekroczenia rocznej podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe w 2008 r. (10/2008 r.) 12009 r. (11-12/2009 1.) ustalono
niezgodnie z dokumentacjg kadrowo-placowa.



Zgodnie z:
art.19 ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity
Dz. U. 22009 r. Nr 205, poz.1585 z p6zniejszymi zmianami)
roczna podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w danym roku
kalendarzowym nie moze byé wyisza od kwoty odpowiadajacej trzydziestokrotnosci
prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej na dany
rok kalendarzowy okre$lonego w ustawie budzetowe;j.
art.81 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $§wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze
srodkéw publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pozniejszymi zmianami)
do ustalenia podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne stosuje sie przepisy
okreslajace podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
Dowody:
- wydruki: kartoteki sktadek za 2008 r., kart zarobkowych za lata 2008-2009, o$wiadczenie w/w

(akta kontroli str.81-100)
- raporty imienne ZUS RCA w/w za miesiace j.w. - Kompleksowy System Informatyczny ZUS
- protokot przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

1.2.4. W dokumentach rozliczeniowych za 02-06/2009 r. zanizono podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe za ubezpieczona Piech-Klikowicz Anete przebywajacq na
urlopie wychowawczym w okresie od 05.02.2009 r. do nadal. Za 08-10/2009 r. nie
zadeklarowano sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i zdrowotne za w/w, ponadto
zanizono podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowdstne w 11-12/20009 r.

W 03/2009 r. zadeklarowano sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe finansowane
z budzetu panstwa za ubezpieczong Wygoda Dorote, ktérej nienaleznie naliczono zasitek
macierzynski za okres 01-09.03.2009 r. Zasitek macierzynski za caty okres trwania urlopu
macierzyfiskiego tj. od 21.10.2008 r. do 09.03.2009 r. wyplacit Zaktad Ubezpieczen
Spolecznych.

Zgodnie z:

art.6 ust.1 pkt.19,art.9 ust.6,art.13 pkt.13,art.16 ust.8,art.17 ust.2a pkt.1,art.18 ust.5,ust.6 art.41 ust.1 i

3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z
2009 r. Nr 205, poz.1585 z pdzniejszymi zmianami)

art.16 ustawy z dnia 06 grudnia 2008 r. o zmianie ustawy — Kodeks pracy oraz niektérych innych
ustaw (Dz.U.,Nr 237,poz.1654) zmieniajacy zapis art.18 ust. 5 wyzej cytowanej ustawy o s.u.s.

art.66 ust.1 pkt.32, art.73 pkt.15, art.79 ust.1 i ust.2, art.81 ust.8 pkt.10, art.85 ust.15, art.86 ust.1
pkt.13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze $rodkow
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pozniejszymi zmianami)

§ 1 pkt.13 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2009 r. w sprawie wysokosci dochodu
rodziny albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowiacych podstawe ubiegania o zasitek rodzinny oraz
wysokosci $wiadezen rodzinnych (Dz.U. z 2009 r., Nr 129,poz.1585 z pozniejszymi zmianami)

Osoby przebywajace na urlopach wychowawczych podlegaja, obowiazkowo ubezpieczeniom
emerytalnemu, rentowemu i zdrowotnemu jezeli nie maja_ustalonego prawa do emerytury lub
renty i nie maja innych tytuléw rodzacych obowiazek ubezpieczen, od dnia spelnienia tych
warunkéw do dnia zaprzestania ich spelniania. Podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe z tytulu przebywania na urlopie wychowawezym do 31.12.2008 r. stanowila
kwota $wiadczenia pielegnacyjnego - 420,00 zL. W okresie od 01.01.2009 r. do 31.12.2011 r.
podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe tych oséb stanowi kwota
minimalnego wynagrodzenia za prace w danym roku kalendarzowym. Jezeli objecie
ubezpieczeniami emerytalnym i rentowym trwalo przez czes¢ miesiaca, kwote podstawy
wymiaru skladek zmniejsza si¢ proporcjonalnie, dzielac przez liczbe dnia kalendarzowych tego
miesiaca i mnozag przez liczbe dni podlegania ubezpieczeniu.



Podstawe wymiaru skladki na ubezpieczenie zdrowotne oséb przebywajacych na urlopie

wychowawczym stanowi kwota §wiadczenia pielegnacyjnego, do 31.10.2009 r. - 420,00 z1.

Od dnia 01.11.2009 r. kwota $wiadczenia pielegnacyjnego wynosi — 520,00 z. Skladka na

ubezpieczenie zdrowotne jest miesieczna i niepodzielna.

Osoby pobierajace zasilek macierzynski podlegaja obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu

i rentowemu jezeli nie maja ustalonego prawa do emerytury lub renty i nie maja innych tytuléw

rodzagcych obowiazek ubezpieczen (w brzmieniu do dnia 31.08.2009 r.) od dnia spelnienia tych

warunkow do dnia zaprzestania ich speliania. Skladki finansuje w calo$ci budzetu panstwa za
posrednictwem Zakladu ktére obliczaja_ i rozliczaja_ platnicy skladek w imiennych raportach
miesiecznych, po uplywie kazdego miesiaca kalendarzowego.

Dowody:

- kserokopie: wnioskéw o udzielenie urlopu wychowawczego Piech-Klikowicz Anety, listy ptac za
03/2009 r., pisma ptatnika w sprawie udzielenia urlopu macierzynskiego, wydruku karty zasitkowej
Wygoda Doroty (akta kontroli str.101-116)

- wydruk karty zasitkowej Wydziatu Zasitkéw O/ZUS dla w/w _ (akta kontroli str.117-118)

- dane ubezpieczonego - Kompleksowy System Informatyczny ZUS

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA,ZUS RSA w/w za okres j-w. — Kompleksowy

_ System Informatyczny ZUS ' o ‘ '
- protokoét przyjecia wyjasnien platnika skladek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

1.2.5. Nie zadeklarowano skladki na ubezpieczehi.e rentowe od wynégrodzenia Wyplaconego
zleceniobiorcy Cieslik Tomaszowi w 09/2008 r.

Zgodnie z:

art.18 ust.3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeni spotecznych (tekst jednolity

Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585 z pdzniejszymi zmianami) podstawe wymiaru skladek na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe stanowi przychéd w rozumieniu przepiséw o podatku

dochodowym od osé6b fizycznych z tytula umowy zlecenia.

art.20 wyzej cytowanej ustawy o s.u.s. podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie wypadkowe

stanowi podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Dowody: A

- kserokopia rachunku do umowy zlecenia oraz o$wiadczenia w/w (akta kontroli str.119-122)

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA i ZUS RCA w/w za miesiac j.w. — Kompleksowy System
Informatyczny ZUS

- protokot przyjecia wyjasnien ptatnika skltadek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

1.2.6. Sktadke na ubezpieczenie zdrowotne od wynagrodzenia zleceniobiorcy Redman-Jézefczyk
Krystyny w 07/2007 r., zadeklarowano niezgodnie z dokumentacjg kadrowo-ptacowa.

Nie zadeklarowano sktadek na ubezpieczenie zdrowotne od wynagrodzenia wyplaconego
zleceniobiorcom Kicler Agnieszce w 10/2007 r., Redman-Jézefezyk Krystynie w 09/2008r.,
Salamon Jakubowi w 12/2008 r.

W 02/2009 r. od podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne zleceniobiorcdw
Salamon Jakuba, Marciniak Mariusza, Cieslik Tomasza i Lenk Pawla podlegajacych z tytutu
umowy zlecenia ubezpieczeniom emerytalnym i rentowym odjeto kwoty sktadek na
ubezpieczenie chorobowe o ktérej objeciem ubezpieczeni nie wnosili.

Zgodnie z:
art.11 ust.2, 18 ust.3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585 z pézniejszymi Zmianami)
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Dobrowolnie ubezpieczeniu chorobowemu podlegaja na swéj wniosek zleceniobiorcy objeci
obowiazkowo ubezpieczeniami emerytalnymi i rentowymi. Podstawe wymiaru skladek na
ubezpieczenie emerytalne, rentowe zleceniobiorcéw stanowi przychdd z tytulu umowy zlecenia.
art.81 ust.1, ust.6 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pozniejszymi zmianami)
Do ustalenia podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne zleceniobiorcéw stosuje sie
przepisy okreSlajace podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych
0sob. Podstawe wymiaru skladki pomniejsza si¢ o kwoty skladek na ubezpieczenia emerytalne,
rentowe i chorobowe finansowanych przez ubezpieczonych nie bedacych platnikami skladek,
potraconych przez platnikéw ze §rodkéw ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o systemie
ubezpieczen spotecznych.
Dowody:
- kserokopie rachunkéw do uméw zlecenia w/w zleceniobiorcédw, oswiadczeh Salamon Jakuba

(akta kontroli str.123-144)
- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RZA, dokumenty zgtoszeniowe ZUS ZUA

zleceniobiorcéw za okresy j.w. — Kompleksowy System Informatyczny ZUS

- protokot przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

1.2.7. Nie zadeklarowano sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia zleceniobiorcow:
Cieslik Tomasza w 09-12/2008 r.,02/2009 r., Marciniak Mariusza w 11/2008 r.,02/2009 L .
Humeniuk Katarzyny w 11-12/2008 r., Lenk Pawlai Salamon Jakuba w 02,04/2009 r.

W miesiacach 04-07/2009 r. zadeklarowano sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia
ubezpieczonej Wygoda Doroty ktéra przebywata na urlopie macierzynskim w okresie od
21.10.2008 r. do 09.03.2009 r.

W 08/2009 r. naliczono sktadke na Fundusz Pracy niezgodnie z dokumentacja finansowa.

Nie naliczono sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia pracownikéw etatowych
Gomotki Stanistawa i Krochmalskiej Marzeny za miesiace 08-12/2009 r.

Zgodnie z:
art. 18 ust.1 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych z dnia 13 pazdziernika 1998 r. (tekst jednolity
Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585 z pézniejszymi zmianamsi) podstawe wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe pracownikéw stanowi przychéd w rozumieniu przepiséw o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.
art. 104 ust.1 i 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 . o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jednolity Dz.U.z 2008 r. Nr 69,poz.415 z pézniejszymi zmianami)
Pracodawcy oplacaja, skladki na Fundusz Pracy od kwot stanowiacych podstawe wymiaru
skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne
nie oplacaja skladek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36
miesiecy poczawszy od pierwszego miesiaca po powrocie z urlopu macierzynskiego,
dodatkowego urlopu macierzynskiego lub urlopu wychowawczego.
Dowody:
- kserokopie i wydruki rachunkéw do uméw zlecenia w/w zleceniobiorcow za miesiace j.w.,
zestawienie umow zlecenia dla Salamon Jakuba za 04/2009 r.,
' (akta kontroli str. 1 19-120,133-140,145-162)
- wydruk kartoteki zarobkowej, kserokopia pisma ptatnika w sprawie udzielenia urlopu
macierzynskiego Wygoda Doroty (akta kontroli str.91-98,115-116)
- wydruk listy ptac za 08/2009 r. (akta kontroli str.163-170)
- wydruk kartotek zarobkowych Goméiki Stanistawa i Krochmalskiej Marzeny

(akta kontroli str.171-186)
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- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA za okres j.w.— Kompleksowy System Informatyczny ZUS
- protokoét przyjecia wyjasnien platnika sktadek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

Réznice w naliczeniu skladek z tego tytulu wynoszq:

Ubezpieczenia spoleczne - przypis sktadek - 13619,96 z1
odpis sktadek - 873,17 zk
Ubezpieczenia zdrowotne - przypis sktadek - 3188,89 zi
odpis sktadek - 455,15 zk

Fundusz Pracy - przypis sktadek - 6408,85 zl
odpis skladek - 623,06 zt

sktadki finansowane z budzetu panstwa
ubezpieczenia spoleczne — obciazenie sktadek - 1819,54 zi
‘ uznanie sktadek - 319,94 zi

ubezpieczenia zdrowotne - obciazenie skladek - 131,40 zt

Zestawienia roznic stanowig zalaczniki do protokotu kontroli:

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne — zalacznik nr 2

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie
zdrowotne — zatacznik nr 3 :

Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych - zatacznik nr 4 .

Zestawienie miesigcznych réznic skladek na ubezpieczenia spoteczne z uwzglednieniem zrodet ich
finansowania — zatacznik nr 5

2. Ustalanie uprawniei do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Platnik nie miat uprawnien do wyptaty §wiadczen z ubezpieczen spotecznych w okresie od 01.01.2007
do 31.12.2009 r.

2.1. Platnik wyptacit zasitek chorobowy ubezpieczonej Gruszezyk Kamili za okres od 29.06.2009 r.
do 30.06.2009 r. w kwocie 218,12 zt. Podstawe wymiaru zasitku chorobowego ustalono i wyptaty
swiadczenia dokonano zgodnie z obowigzujacymi przepisami. :

Zasilek rozliczono w deklaracji rozliczeniowej za 06/2009 .

Platnik nie byt uprawniony do wyptaty §wiadczen z ubezpieczen spolecznych w okresie od
01.01.2007 do 31.12.2009 r.

Zgodnie z:
art.6lust.1 pkt.1i ust.2 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia

spolecznego w razie choroby i macierzynstwa (tekst jednolity Dz.U. z 2005 r. nr 31, poz.267 z
pozniejszymi zmianami)



Prawo do zasilkéw z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzyfistwa i ich wysokos¢
ustalaja_oraz Swiadczenia te wyplacaja_ platnicy skladek na ubezpieczenie chorobowe, ktorzy
zglaszaja do ubezpieczenia chorobowego powyzej 20 ubezpieczonych wedlug stanu na dzien 30
listopada poprzedniego roku kalendarzowego.

Dowody:

- protokot przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

2.2. W deklaracji rozliczeniowej za 03/2009 r. rozliczono w ciezar sktadek na ubezpieczenie spoteczne
zasitek macierzynski nienaleznie naliczony ubezpieczonej Wygoda Dorocie za okres
01-09.03.2009 r. oraz wynagrodzenie od wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia
chorobowego. Zasitek macierzynski za caly okres trwania urlopu macierzynskiego tj. od
21.10.2008 r. do 09.03.2009 r. wyptacit Zaktad Ubezpieczen Spotecznych O/Krakow.

Za okres 07-11/2009 r. rozliczono w cigzar sktadek na ubezpieczenie spoleczne nienaleznie
naliczone $wiadczenia ubezpieczonej Gruszezyk Kamili — zasilek chorobowy za okres
01-11.07.2009 r. oraz zasitek macierzyniski za okres 12.07.2009 r. — 28.11.2009 r. Powyzsze
Swiadczenia w catosci wyptacit Zaktad Ubezpieczen Spotecznych O/Krakdw.

Powyzsze $wiadczenia nie zostaty wykazane w listach plac.

Zgodnie z:
art. 3 ust.2, art. 46 ust.2 ustawy z driia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585 z pézniejszymi zmianami) rozliczeniu na poczet
skladek podlegajawyplacone przez platnika zasilki oraz zasilki rodzinne i pielegnacyjne. Za
wykonywanie zadan zwiazanych z ustalaniem prawa do $wiadczen i ich wysokoSci oraz wyplata_
Swiadczen z ubezpieczenia chorobowego platnicy maja prawo do wynagrodzenia
Dowody: '
- wydruki kart zasitkowych, kserokopie pism ptatnika w sprawie udzielenia urlop6w macierzynskich
dla w/w, listy ptac za 03/2009 r., kartoteki zarobkowej Gruszezyk Kamili _
(akta kontroli str.107-116,187-198)
- wydruki kart zasitkowych Wydziatu Zasitkéw O/ZUS dla w/w (akta kontroli str.117-118,199-200)
- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA w/w — Kompleksowy System
Informatyczny ZUS
- protokét przyjecia wyjasnien platnika sktadek z dnia 26.01.2011 r. (akta kontroli str.201-202)

Réznica w rozliczeniu wyplaconych §wiadczen z ubezpieczenia chorobowego wynosi
2641,89 zt — zawyzenie rozliczenia

Zestawienie miesigczne réznic w rozliczeniu §wiadczen z ubezpieczeni spotecznych i budzetu panstwa
stanowi zatacznik nr 6 do protokotu kontroli.

3. Prawidlowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne
i rentowe

Platnik nie opracowywal wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

Kontroli poprawnosci wystawiania zaswiadczen dla celéw ubezpieczen spotecznych dokonano w
oparciu o druki ZUS Z-3 dla ubezpieczonych Wygoda Doroty i Gruszezyk Kamili.
Zaswiadczenia dla celéw ubezpieczen spolecznych wystawiono zgodnie z dokumentacjg zrédtowa.



Platnik nie zatrudnia emerytéw ani rencistow.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Integralng czgs¢ protokotu stanowig wskazane w tresci protokotu zalaczniki.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585 z p6ézniej szymi zmianami) ptatnik sktadek ma prawo
zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalef,
wskazujac réwnoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres:

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych

Oddzial w Krakowie

Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek

30 — 450 Krakéw, ul. Zakopianska 62

Krakéw, dnia 28.01.2011 t.

06008

Protokét kontroli przestano poczta listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
Oddzial w Krakowie

Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek
ul. Zakopianska 62

30-450 Krakow

Dane identyfikacyjne platnika skladek:

Znak sprawy: 180000-0955-1720/2010 NIP 6762253464
REGON 356775805

ANEKS

do protokolu kontroli przeprowadzonej w
INSTYTUT KSIAZKI
31-011 Krakéw ul. Szczepanska 1

W protokole kontroli z dnia 28.01.2011 r. wprowadza sie nast_cplija_ce Zmiany:

1. W punkcie 1 protokotu kontroli dotyczacym prawidtowosci i rzetelnosci obliczania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz
zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w wyniku pomylki wykazano:
- w podpunkcie 1.1.1 nieprawidtowy okres podlegania z tytutu uméw zlecenia dla Samitowskiej-

Adamczyk Moniki od 02.01.2009 r. do 31.08.2007 r., poprawny okres podlegania ubezpieczeniom
od 02.01.2007 r. do 31.08.2007 r. :
- w podpunkcie 1.2.2. nazwisko - Jusiewicz Anna, poprawne nazwisko - Tusiewicz Anna.

2. Na stronie 5 protokotu kontroli w podpunkcie 1.2.5. zdanie:
Nie zadeklarowano sktadki na ubezpieczenie rentowe od wynagrodzenia wyptaconego
zleceniobiorcy Cieslik Tomaszowi w 09/2008 r.” zastepuje sie zdaniem:
»Nie zadeklarowano sktadki na ubezpieczenie wypadkowe od wynagrodzenia wyplaconego
zleceniobiorcy Cieslik Tomaszowi w 09/2008 r.”

3. W zafaczniku Nr 2 do protokotu kontroli — zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw
wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne - dla

ubezpieczonego Cieslik Tomasza w pozycji miesigc/rok wykazano 06/2008 nalezato wykazaé
09/2008.

Skutki finansowe kontroli pozostaja bez zmian.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.1585 z pozniejszymi zmianami) ptatnik sktadek ma prawo
zlozenia w terminie 14 dni od daty otrzymania pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w aneksie, z
réwnoczesnym wskazaniem srodkéw dowodowych.



Ewentualne zastrzezenia nalezy przestaé na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Krakowie, Wydzial Kontroli Platnikow Sktadek
30 — 450 Krakow, ul. Zakopianska 62

Niniejszy aneks sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przestano
platnikowi sktadek za posrednictwem poczty listem poleconym.

Krakéw, dnia 07.02.2011 r.

EETOR RKONTROLI
ahezpieczen Spotecznych| -

orbld Chojnacka
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. (pieczatka i podpis inspektora ZUS )



